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 الوصف الدالة

ASC 
ذغٛٛش الأزشف الإَدهٛضٚح  راخ عشض كايم    

إنٗ أزشف راخ َصف  َص)تاٚد يضدٔج( فٙ 
 عشض )تاٚد يفشد(

BAHTTEXT 
ذسٕٚم سقى إنٗ َص، تاعرخذاو ذُغٛق انعًهح 

(baht ? ) 

CHAR ًٙإسخاع انسشف انًسذد تشيض سق 

CLEAN ُصإصانح كافح الأزشف غٛش انقاتهح نهطثاعح يٍ ان 

CODE  نُصإسخاع انشيض انشقًٙ نهسشف الأٔل 

CONCATENATE    ستط عذج عُاصش َصٛح فٙ عُصش َص ٔازذ 

DOLLAR 
ذسٕٚم سقى إنٗ َص تاعرخذاو ذُغٛق انعًهح $    

 )دٔلاس(

EXACT    ٍٛانرسقق يٍ ذًاثم قًٛرٍٛ َصٛر 

FIND 
انثسث عٍ قًٛح َصٛح داخم أخشٖ )ذسغظ زانح 

 الأزشف(

FIXED    ذُغٛق سقى كُص تعذد عشش٘ ثاتد 

JIS 
ذغٛٛش الأزشف الإَدهٛضٚح   راخ َصف عشض    

إنٗ أزشف راخ عشض كايم  َص)تاٚد يفشد( فٙ 
 )تاٚد يضدٔج(

LEFT 
إسخاع الأزشف انًٕخٕدج فٙ أقصٗ انٛغاس يٍ    

 قًٛح َصٛح

LEN     َٙصإسخاع عذد الأزشف ف 

LOWER ذسٕٚم َص إنٗ أزشف صغٛشج 
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 الوصف الدالة

MID 
تذءًا يٍ  َصإسخاع عذد يعٍٛ يٍ الأزشف يٍ    

 انًٕضع انز٘ ذقٕو ترعُّٛٛ

PHONETIC ( لاعرخشاج الأزشف انصٕذٛحfurigana ٍي )َص 

PROPER 
ذغٛٛش انسشف الأٔل إنٗ زشف كثٛش فٙ كم كهًح    

 نقًٛح َصٛح

REPLACE    اعرثذال الأزشف فٙ َص 

REPT  يعٍٛ يٍ انًشاخذكشاس انُص عذد 

RIGHT  
إسخاع الأزشف انًٕخٕدج فٙ أقصٗ انًٍٛٛ يٍ قًٛح    

 َصٛح

SEARCH 
انثسث عٍ قًٛح َصٛح فٙ أخشٖ )عذو ذسغظ زانح 

 الأزشف(

SUBSTITUTE    اعرثذال َص خذٚذ تُص قذٚى فٙ عهغهح َصٛح 

T    ذسٕٚم انٕعٛطح انخاصح تانذانح إنٗ َص 

TEXT    ّإنٗ َص ذُغٛق سقى ٔذسٕٚه 

TRIM    إصانح انًغافاخ يٍ َص 

UPPER ذسٕٚم َص إنٗ أزشف كثٛشج 

VALUE     ذسٕٚم ٔعٛطح َصٛح إنٗ سقى 
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 MIDدالة 
 ٢ٛٝ اؽذ اُذالاد اُ٘ظ٤خ 

روّٞ ثبعزخشاط ػذد ٓؾذد ٖٓ اُؾشٝف ٖٓ عِغِخ ٗظ٤خ اٝ سهْ ٓ٘غن ثز٘غ٤ن ٗظ٢ ثذا٣خ ؽشف 

 ٗخزبسٙ

 ُٜٝب صلاس ٓزـ٤شاد  

 ض اٝ اشبسح إ٠ُ خ٤ِخ ثٜب ٗض : ٗ الاول

 (A: سهْ ٣ٔضَ ثذا٣خ اُؾشٝف أُشاد اعزخشاعٜب ٖٓ اُ٘ض ٝٛ٘ب ثذا٣خ ٖٓ اُؾشف اُضبُش )الثاًً

 : ػذد اُؾشٝف أُشاد اعزخشاعٜب ٖٓ ثذا٣خ اُشهْ أُخزبس ك٢ صب٤ٗبالثالث

ذدٙ، ثئسعبع ػذد ٓؼ٤ٖ ٖٓ الأؽشف ٖٓ عِغِخ ٗظ٤خ، ثذا٣خً ٖٓ أُٞهغ اُز١ رؾ MIDروّٞ 

 اعز٘بداً إ٠ُ ػذد الأؽشف اُز١ رؾذدٙ.

 تٌاء الجولة

MID(text,start_num,num_chars) 

Text  )اُز٢ رؾز١ٞ  اٝ الاشبسح ا٠ُ خ٤ِخ رؾز١ٞ ػ٠ِ عِغِخ ٗظ٤خ ٛٞ اُغِغِخ اُ٘ظ٤خ  )اُ٘ض

    ػ٠ِ الأؽشف اُز٢ رش٣ذ اعزخشاعٜب.

Start_num    ٖٓ ٚاُ٘ض.  ٛٞ ٓٞػغ اُؾشف الأٍٝ اُز١ رش٣ذ اعزخشاعNum_chars    

 ٖٓ اُ٘ض. أُشاد اعزخشاعٜبرؾذ٣ذ ػذد الأؽشف 

 هلاحظات

  إرا ًبٗذstart_num  ّٞأًجش ٖٓ ؿٍٞ اُ٘ض، روMID  .)ثئسعبع "" )ٗض كبسؽ 

  إرا ًبٗذstart_num  ٖٓ َروّٞ 0أه ،MID ! ثئسعبع ه٤ٔخ اُخـأVALUE .# 

  إرا ًبٗذnum_chars  ّٞعبُجخ، روMID أ !ثئسعبع ه٤ٔخ اُخـVALUE.# 

  إرا ًبٗذnum_chars اُ٘ض ٖٓ أُٞػغ أُخزبس ، روّٞ ثئسعبع اًجش ٖٓ ه٤ٔخ اُ٘ض

 ا٠ُ اخشح

 

 

 (MIDهثال على )
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 C D E F G 

3 
Text 

Start 
Position 

How Many 
Characters 

Mid 
String   

4 
ABCDEDF 1 3 ABC 

 
=MID(C4,D4,E4) 

5 
ABCDEDF 2 3 BCD 

 
=MID(C5,D5,E5) 

6 
ABCDEDF 5 2 ED 

 
=MID(C6,D6,E6) 

 

 

 C D E 

8 ABC-100-DEF 100  =MID(C8,5,3) 

9 ABC-200-DEF 200  =MID(C9,5,3) 

10 
ABC-300-DEF 300 

 
=MID(C10,5,3) 

 

 

 

 

 LEFTالذالة 

 
 روّٞ ثبعزخشاط ػذد ٓؾذد ٖٓ اُؾشٝف ٖٓ عِغِخ ٗظ٤خ ثذا٣خ ٖٓ ا٤ُغبس

 ُٜٝب ٓزـ٤ش٣ٖ 

 ٝ اشبسح إ٠ُ خ٤ِخ ثٜب ٗض : ٗض ا الاول

 : ػذد اُؾشٝف أُشاد اعزخشاعٜب ٖٓ ٣غبس اُ٘ض الثاًً

=MID(A1,3,2) 
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ثئسعبع اُؾشف الأٍٝ أٝ الأؽشف الأ٠ُٝ ك٢ عِغِخ ٗظ٤خ، اعز٘بداً إ٠ُ ػذد  LEFTروّٞ 

 الأؽشف اُز٢ روّٞ ثزؼ٤٤ٜ٘ب.

 تٌاء الجولة

LEFT (text,num_ chars) 

Text     الأؽشف اُز٢ رش٣ذ اعزخشاعٜب.ٛٞ اُغِغِخ اُ٘ظ٤خ اُز٢ رؾز١ٞ ػ٠ِ 

Num_chars  ٖٓ ػذد الأؽشف( رؼ٤٤ٖ ػذد الأؽشف اُز٢ رش٣ذ(LEFT .اعزخشاعٜب 

 Num_chars .٣غت إٔ رٌٕٞ أًجش ٖٓ أٝ رغب١ٝ طلش 

  إرا ًبٗذnum_chars  ّٞأًجش ٖٓ ؿٍٞ اُ٘ض، روLEFT .ثئسعبع ًبكخ اُ٘ض 

  َٛإرا رْ رغبnum_chars ٌٕٞ0.1، ٣لزشع إٔ ر. 

 

 

 

 

 (LEFTل )هثا

 C D E F 

4 
Hesham ez 1 H 

 
=LEFT(C4,D4) 

5 
khaled sayed 2 KH 

 
=LEFT(C5,D5) 

6 
ahmed khaled 3 AHM 

 
=LEFT(C6,D6) 

7 
ahmed 5 ahmed 

 
=LEFT(C7,D7) 

8 
ABC123 4 ABC1 

 
=LEFT(C8,D8) 
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 أٝ اُ٘ض الأٍٝ هجَ أٍٝ ٓغبكخ  لاعزخشاط الاعْ الأٍٝ  LEFTٓغ داُخ   FINDاعزخذاّ داُخ 

 

 C D E 

26 Full Name First Name  

27 Hesham ez Hesham  =LEFT(C27,FIND(" ",C27)-1) 

28 khaled sayed khaled  =LEFT(C28,FIND(" ",C28)-1) 

29 
ahmed 
khaled ahmed  =LEFT(C29,FIND(" ",C29)-1) 

30    

 

 

( ٜٓ٘ب ٗؾظَ ػ٠ِ 1ذد الأؽشف ؽز٠ ٓٞػغ أُغبكخ صْ ثـشػ )ُٔؼشكخ ػ  FINDؽ٤ش رغزخذّ داُخ 

 ػذد الاؽشف هجَ ٓٞػغ أُغبكخ 

 ًٔب عجن   LEFTصْ ٗغزخذّ داُخ 

=LEFT(A1,2) 
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 RIGHTدالة 

 
 روّٞ ثبعزخشاط ػذد ٓؾذد ٖٓ اُؾشٝف ٖٓ عِغِخ ٗظ٤خ ثذا٣خ ٖٓ ا٤ٔ٤ُٖ

 ُٜٝب ٓزـ٤ش٣ٖ 

 : ٗض اٝ اشبسح إ٠ُ خ٤ِخ ثٜب ٗض  الاول

 : ػذد اُؾشٝف أُشاد اعزخشاعٜب ٖٓ ٤ٔ٣ٖ اُ٘ض لثاًًا
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ثئسعبع اُؾشف أٝ الأؽشف الأخ٤شح ك٢ عِغِخ ٗظ٤خ، اعز٘بداً إ٠ُ ػذد الأؽشف  RIGHTروّٞ 

 اُز٢ روّٞ ثزؾذ٣ذٛب.

 تٌاء الجولة

RIGHT(text,num_chars) 

Text  )ٜب.ٛٞ اُغِغِخ اُ٘ظ٤خ اُز٢ رؾز١ٞ ػ٠ِ الأؽشف اُز٢ رش٣ذ اعزخشاع  )اُ٘ض    

Num_chars     ٖٓ رؾذد ػذد الأؽشف اُز٢ رش٣ذRIGHT .اعزخشاعٜب 

 هلاحظات

 Num_chars  .٣غت إٔ رٌٕٞ أًجش ٖٓ أٝ رغب١ٝ طلش 

  إرا ًبٗذnum_chars  أًجش ٖٓ ؿٍٞ اُ٘ض، رُشعغRIGHT  .ًبكخ اُ٘ض 

  َٛإرا رْ رغبnum_chars ٌٕٞ0، ٣لزشع إٔ ر  

 

 

 

 

 

 

 الأٓضِخ

 

 

 

 C D E F 

 Original 
Text 

Number Of 
Characters 
Required 

Right 
String  

4 
Hesham ez 1 Z 

 
=RIGHT(C4,D4) 

5 
khaled sayed 2 ED 

 
=RIGHT(C5,D5) 
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6 
ahmed khaled 3 LED 

 
=RIGHT(C6,D6) 

7 
ahmed 5 ahmed 

 
=RIGHT(C7,D7) 

8 
ABC123 4 C123 

 
=RIGHT(C8,D8) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لا٣غبد الاعْ اُضب٢ٗ ٖٓ اعْ ٓزدٝط    RIGHTٓغ   FINDٓغ داُخ    LENداُخ اعزخذاّ 

 

 

 C D E 

27 
Full Name 

Second 
Name  

28 Hesham 
ez EZ 

 =RIGHT(C28,LEN(C28)-
FIND(" ",C28)) 

29 khaled 
sayed sayed 

 =RIGHT(C29,LEN(C29)-
FIND(" ",C29)) 

=RIGHT(A1,2) 
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30 ahmed 
khaled khaled 

 =RIGHT(C30,LEN(C30)-
FIND(" ",C30)) 

    

 

 ُؾغبة ػذد الأؽشف ا٤ٌُِخ ُِ٘ض أُظذس   LENؽ٤ش رغزخذّ داُخ 

 ُؾغبة ػذد الأؽشف ؽز٠ ٓٞػغ أُغبكخ   FINDٝرغزخذّ داُخ 

 ٝثئعشاء ػ٤ِٔخ ؿشػ ُِو٤ٔز٤ٖ ٗؾظَ ػ٠ِ ػذد الأؽشف ثؼذ ٓٞػغ أُغبكخ )الاعْ اُضب٢ٗ(

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  LENدالة 

 
 ِخ ٗظ٤خروّٞ ثبؽظبء ػذد  ؽشٝف عِغ

 تٌاء الجولة

LEN (text) 

Text    .ُٚٞٗض( ٛٞ اُ٘ض اُز١ رش٣ذ اُجؾش ػٖ ؿ( 

 . ٣زْ ػذ أُغبكبد ًأؽشف هلحوظة

=LEN(A1) 
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 C D E 

3 Text Length  

4 Hesham ez 9 =LEN(C4) 

5 khaled sayed 12 =LEN(C5) 

6 ahmed khaled 12 =LEN(C7) 

7 ABC123 6 =LEN(C8) 
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 ٔوبؿغ أُخزِلخ ُ٘ض ٓب ُٔؼشكخ ػذد ؽشٝف اُ

 FINDُٔؼشكخ ػذد ؽشٝف الاعْ الأٍٝ ٖٓ اعْ ٓضدٝط اعزخذّ داُخ 

 ًٔب ٢ِ٣  LENُٔؼشكخ ػذد ؽشٝف الاعْ اُضب٢ٗ ٖٓ اعْ ٓضدٝط اعزخذّ داُخ 

 

 

Original Text   

Hesham ez 6  =FIND(" ",C24) 

khaled 
sayed 5  =LEN(C24)-FIND(" ",C24) 

 

 ُؾغبة ػذد الأؽشف ؽز٠ ٓٞػغ أُغبكخ   FINDٝرغزخذّ داُخ 

 آب اُضب٤ٗخ كزوّٞ ثـشػ ٗبرظ ػذد الأؽشف هجَ أُغبكخ ٖٓ إعٔب٢ُ أؽشف اُ٘ض ًبٓلا
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 Findدالة 

( داخَ عِغِخ ٗظ٤خ أخشٟ find_textثبُجؾش ػٖ عِغِخ ٗظ٤خ ٝاؽذح ) FINDروّٞ 

(within_text ٝإسعبع سهْ ٓٞػغ اُجذء ُـ ،)find_textالأٍٝ ُـ  ، ٖٓ اُؾشف

within_text ّ٣ٌٔ٘ي أ٣ؼبً اعزخذا .SEARCH  ُِجؾش ػٖ عِغِخ ٗظ٤خ ٝاؽذح داخَ عِغِخ

 , Capitalٖٓ ؽ٤ش   (case-sensitive)    الأؽشف ؽغبعخ ُؾبُخ FINDأخشٟ، ٌُٖٝ رٌٕٞ 

small  

 تٌاء الجولة

FIND(find_text,within_text,start_num) 

Find_text  )١ رش٣ذ اُجؾش ػ٘ٚ.اُ٘ض اُز    )ثؾش ػٖ ٗض 

Within_text  )اُ٘ض اُز١ ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ اُ٘ض اُز١ رش٣ذ اُجؾش ػ٘ٚ.    )داخَ ٗض ٞٛ 

Start_num     ٞٛ ٣وّٞ ثزؼ٤٤ٖ اُؾشف اُز١ ثٚ ثذء اُجؾش. ٝاُؾشف الأٍٝ ك٢ داخَ_ٗض

 .1. كئرا رغبِٛذ سهْ_اُجذء، ع٤لزشع أٗٚ 1 ػجبسح ػٖ ؽشف سهْ 

ُزخـ٢ ػذد ٓؼ٤ٖ ٖٓ اُؾشٝف. ػ٠ِ عج٤َ أُضبٍ، إرا  ٤بٗب اؽ start_ numغزخذّ :ر هلحوظة

" ك٢ اُغضء h". ُِجؾش ػٖ سهْ أٍٝ "ahmed khaledكُشع أٗي رؼَٔ ٓغ اُغِغِخ اُ٘ظ٤خ "

ؽز٠ لا ٣زْ اُجؾش ك٢ عضء  6ٓغب٣ٝبً ُـ  start_ numاُغِغِخ اُ٘ظ٤خ، هْ ثزؼ٤٤ٖ  اُضب٢ٗ ٖٓ

ػذد الأؽشف ٖٓ ثذء  FINDرشعغ  ٝدائٔبً 6ٓغ اُؾشف  FINDُِ٘ض. ٝرجذأ  الاٍٝ

within_text ٝرؾغت الأؽشف اُز٢ رزخـبٛب إرا ًبٗذ ،start_ num  ٖٓ 1أًجش. 
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 هلاحظات

  إرا ًبٗذfind_text  ٕثؾش ػٖ اُ٘ض(" " )ٗض كبسؽ(، كئ(FIND  رـبثن اُؾشف

 (. 1أٝ  start _numالأٍٝ ك٢ اُغِغِخ اُ٘ظ٤خ )ثٔؼ٠٘، اُؾشف أُشهْ 

  إرا ُْ رظٜشfind_text  ك٢within_text ّٞرو ،FIND  ثئسعبع ه٤ٔخ اُخـأ

!VALUE# . 

  ٌٖإرا ُْ رstart_ num  ّٞأًجش ٖٓ اُظلش، روFIND  ثئسعبع ه٤ٔخ اُخـأ

!VALUE# . 

  ٌٖإرا ُْ رstart_ num  ٍٞأًجش ٖٓ ؿwithin_text ّٞرو ،FIND  ثئسعبع ه٤ٔخ

 . #VALUE!اُخـأ 

 

 

 C D E F 

 
Text 

Letter To 
Find 

Position 
Of 

Letter  

4 Hello e 2  =FIND(D4,C4) 

5 Hello H 1  =FIND(D5,C5) 

6 Hello o 5  =FIND(D6,C6) 

7 Hesham ez a 5  =FIND(D7,C7) 

8 khaled sayed 
a 9 

 
=FIND(D8,C8,6) 
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   SEARCHدالة 

ثـ ػذد الأؽشف اُز٢ ػضش ػ٘ذٛب ػ٠ِ ؽشف ٓؼ٤ٖ أٝ عِغِخ ٗظ٤خ، ثذا٣خ  SEARCHشعغ ر

start_num . 

( داخَ عِغِخ ٗظ٤خ find_textأ٣ؼبً ثبُجؾش ػٖ عِغِخ ٗظ٤خ ٝاؽذح ) SEARCHروّٞ 

 . find_text(، ٝإسعبع سهْ ٓٞػغ اُجذء ُـ within_textأخشٟ )

 تٌاء الجولة

SEARCH(find_text,within_text,start_num) 

Find_text    ٓضَ ػلآخ  ؽشف اُجذٍٛٞ اُ٘ض اُز١ رش٣ذ اُؼضٞس ػ٤ِٚ. ٣ٌٔ٘ي اعزخذاّ أ

. رـبثن ػلآخ الاعزلٜبّ أ١ ؽشف ٓلشد، find_textالاعزلٜبّ )?( ٝاُؼلآخ اُ٘غ٤ٔخ )*( ك٢ 

ٓززبثؼخ..إرا أسدد اُؼضٞس ػ٠ِ ػلآخ اعزلٜبّ أٝ  ٝرـبثن اُؼلآخ اُ٘غ٤ٔخ أ١ ٓغٔٞػخ أؽشف

 )~( هجَ اُؾشف. اُؼلآخػلآخ ٗغ٤ٔخ ؽو٤و٤خ، اًزت 

Within_text  ؽ٤ش رش٣ذ اُجؾش ػٖ  ٛٞ اُ٘ضfind_text.    

Start_num   ٢ٛ ػذد اُؾشف ك٢within_text .ؽ٤ش رش٣ذ ثذء اُجؾش    

ُزخـ٢ ػذد ٓؼ٤ٖ ٖٓ اُؾشٝف. ػ٠ِ عج٤َ أُضبٍ، إرا  اؽ٤بٗب  start_ numغزخذّ :ر هلحوظة

" ك٢ اُغضء h". ُِجؾش ػٖ سهْ أٍٝ "ahmed khaledكُشع أٗي رؼَٔ ٓغ اُغِغِخ اُ٘ظ٤خ "

ؽز٠ لا ٣زْ اُجؾش ك٢ عضء  6ٓغب٣ٝبً ُـ  start_ numاُغِغِخ اُ٘ظ٤خ، هْ ثزؼ٤٤ٖ  ضب٢ٗ ٖٓاُ

ػذد الأؽشف ٖٓ ثذء  FINDٝدائٔبً رشعغ  6ٓغ اُؾشف  FINDُِ٘ض. ٝرجذأ  الاٍٝ

within_text ٝرؾغت الأؽشف اُز٢ رزخـبٛب إرا ًبٗذ ،start_ num  ٖٓ 1أًجش. 

 

 

 

 

 هلاحظات
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ؽغبعخ أ١ اٜٗب ؿ٤ش  ؽشف اٌُج٤شح ٝاُظـ٤شح ػ٘ذ ثؾش اُ٘ضث٤ٖ الأ SEARCHلا رلشم 

  Capital , smallٖٓ ؽ٤ش  (case-sensitive) الأؽشف ُؾبُخ

  

  ٚرشجSEARCH داُخ FIND  ٕإلا أ ،FIND  ْثبُؾغبع٤خ ُؾبُخ الأؽشف.  رزغ 

  إرا ُْ ٣زْ اُؼضٞس ػ٠ِfind_text رُشعغ ه٤ٔخ اُخـأ ،#VALUE! . 

  َٛإرا رْ رغبstart_num ٌٕٞ0.1، ٣لزشع إٔ ر . 

  ٌٖإرا ُْ رstart_num  ٖٓ طلش( أٝ أٜٗب أًجش ٖٓ ؿٍٞ  0أًجش(within_text ْ٣ز ،

 #. VALUEإسعبع اُو٤ٔخ اُخـأ !

ُزؾذ٣ذ ٓٞهغ اُؾشف أٝ اُغِغِخ اُ٘ظ٤خ داخَ عِغِخ ٗظ٤خ أخشٟ ثؾ٤ش  SEARCHاعزخذّ 

 ُزـ٤٤ش اُ٘ض. REPLACEأٝ  ٣MIDٌٔ٘ي اعزخذاّ اُذالاد 
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 :  الأهثلة

 

 

  A B C D 

 النتيجة Within_text Find_text الوصف 2

3 =SEARCH(D3;C3) HESHAM S 3 

4 =SEARCH(D4;C4) HESHAM s 3 

5 =SEARCH(D5;C5) HESHAM SH 3 

6 =SEARCH(D6;C6) KHALED H 2 

7 =SEARCH(D7;C7) AHMED E . 

8 =SEARCH(D8;C8) 
KHALED 
SAYED 

D 6 

9 =SEARCH(D9;C9;7) 
KHALED 
SAYED 

D 12 

10 =SEARCH(D8;"D") 
KHALED 
SAYED 

D 6 
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 UPPERالذالة 
 CAPITAL ذسٕٚم َص إنٗ أزشف كثٛشج )فٙ انهغاخ انلاذُٛٛح(.

 بناء الجملة

UPPER(text) 

Text )انُص انز٘ ذشٚذ ذسٕٚهّ إنٗ أزشف كثٛشج. ًٚكٍ أٌ ٚكٌٕ انُص يشخعاً أٔ    )النص

 ح.عهغهح َصٛ

 ِٓؾٞظخ:

٘ض ٌُٖٝ ثبُز٘غ٤ن الاكزشاػ٢ ٓغ اُِـخ اُؼشث٤خ رشعغ ٗلظ اُ   UPPERػ٘ذ اعزخذاّ داُخ 

ARIAL  

 

 :  الأهثلة

 

 

  A B D 

 النتيجة  (Text)النص الاصلي صيغة الدالة  

3 =UPPER(C3) Hesham HESHAM 

4 =UPPER(C4) hesham HESHAM 

5 =UPPER(C5) HESHAM HESHAM 

6 =UPPER(C6) خانذ انغٛذ خالد السيد 
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  LOWERالذالة 
   Small ذسٕٚم كافح الأزشف انكثٛشج فٙ عهغهح َصٛح إنٗ أزشف صغٛشج.

 بناء الجملة

LOWER(text) 

Text )انُص انز٘ ذشٚذ ذسٕٚهّ إنٗ أزشف صغٛشج. لا ذغٛش    )النص ْٕLOWER 

 الأزشف فٙ َص نٛظ تّ زشٔفاً.

 

 ِٓؾٞظخ:

ٓغ اُِـخ اُؼشث٤خ رشعغ ٗلظ اُ٘ض ٌُٖٝ ثبُز٘غ٤ن الاكزشاػ٢  LOWERاُخ ػ٘ذ اعزخذاّ د

ARIAL  

 

 :  الأهثلة

 

 

  A B D 

 النتيجة  (Text)النص الاصلي صيغة الدالة  

3 = LOWER (C3) Hesham hesham 

4 = LOWER (C4) hesham hesham 

5 = LOWER (C5) HESHAM hesham 

6 = LOWER (C6) ذ انغٛذخان خالد السيد 
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  PROPERالذالة 

 CAPITAL ً(اعرٓلانٛاكثٛشا )ذدعم انسشف الأٔل فٙ انُص )فٙ انهغاخ انلاذُٛٛح( زشفاً 

   Small ٔذسٕل كافح الأزشف الأخشٖ إنٗ أزشفاً صغٛشج.
.  

 بناء الجملة

PROPER (text) 

Text   خع إنٗ انصٛغح انرٙ ذُشخع، أٔ يش أ ْٕ انُص انز٘ ٕٚضع فٙ علاياخ اقرثاط

 انخهٛح انرٙ ذسرٕ٘ عهٗ انُص انز٘ ذشٚذ خعهّ أزشفاً اعرٓلانٛح 
 

 ِٓؾٞظخ:

ٓغ اُِـخ اُؼشث٤خ رشعغ ٗلظ اُ٘ض ٌُٖٝ ثبُز٘غ٤ن الاكزشاػ٢    PROPERػ٘ذ اعزخذاّ داُخ 

ARIAL  

 

 :  الأهثلة

 

 

 

  A B D 

 النتيجة  النص الاصلي صيغة الدالة  

3 =PROPER(C3) Hesham Hesham 

4 =PROPER(C4) hesham Hesham 

5 =PROPER(C5) HESHAM Hesham 
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6 =PROPER(C6) خانذ انغٛذ خالد السيد 

 

 صب٤ٗب اُذالاد اُش٣بػ٤خ 

 : اُؼذد   countداُخ  -1

ػذاد ٣وّٞ ثؼذ ٗـبم ٖٓ اُخلا٣ب  أُؾز٣ٞخ ػ٠ِ اسهبّ  كوؾ ٝرزغبَٛ اُخلا٣ب 

 اُـ٤ش ٓؾز٣ٞخ ػ٠ِ اسهبّ 

 ث٘بء اُغِٔخ

=count(value1,[value2],….) 

٢ٛٝ خ٤ِخ اٝ ٗـبم ٖٓ اُخلا٣ب ٣وّٞ ثؼذ اُخلا٣ب أُؾز٣ٞخ ػ٠ِ  value1اُٞع٤ـخ الا٠ُٝ ٓـِٞثخ 

 اسهبّ داخَ ٛزا اُ٘ـبم 

٢ٛٝ خ٤ِخ اٝ ٗـبم ٖٓ اُخلا٣ب الاػبك٤خ  ٣وّٞ ثؼذ اُخلا٣ب  value2 اخز٤بس١اُٞع٤ـخ اُضب٤ٗخ 

 أُؾز٣ٞخ ػ٠ِ اسهبّ داخَ ٛزا اُ٘ـبم 

 رؼزجش اُخلا٣ب أُؾز٣ٞخ ػ٠ِ رٞاس٣خ خلا٣ب سه٤ٔخ روّٞ اُذاُخ ثؾغبثٜب ِٓؾٞظخ :

ٝلا ٣وّٞ ثؼذ اُخلا٣ب أُؾز٣ٞخ ػ٠ِ ث٤بٗبد ٝؽز٠ أُؾز٣ٞخ ػ٠ِ أسهبّ ٓغ ث٤بٗبد 

 ٣ؼزجشٛب خلا٣ب ٗظ٤خ
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 الآضِخ

 

 

 

 

 

 COUNTAالذالة 

 وّٞ ثؼذ ع٤ٔغ اُخلا٣ب اُـ٤ش كبسؿخ عٞاء رزؼٖٔ ث٤بٗبد أٝ أسهبّ ر

 C D E F   

  Entries To Be Counted Count 
  4 10 20 30 3  =COUNT(C4:E4) 

5 10 0 30 3  =COUNT(C5:E5) 

6 10 -20 30 3  =COUNT(C6:E6) 

7 10 01-Jan-88 30 3  =COUNT(C7:E7) 

8 10 21:30 30 3  =COUNT(C8:E8) 

9 10 0.382536 30 3  =COUNT(C9:E9) 

10 
10   30 2 

 
=COUNT(C10:E10) 

11 
10 Hello 30 2 

 
=COUNT(C11:E11) 

12 
10 #DIV/0! 30 2 

 
=COUNT(C12:E12) 

 C D E F   

  Entries To Be Counted Count 
  4 10 20 30 3  =COUNTA(C4:E4) 

5 10 0 30 3  =COUNTA(C5:E5) 

6 10 -20 30 3  =COUNTA(C6:E6) 

7 10 01-Jan-88 30 3  =COUNTA(C7:E7) 

8 10 21:30 30 3  =COUNTA(C8:E8) 

9 10 0.382536 30 3  =COUNTA(C9:E9) 

10 
10   30 2 

 
=COUNTA(C10:E10) 

11 
10 Hello 30 3 

 
=COUNTA(C11:E11) 

12 
10 #DIV/0! 30 3 

 
=COUNTA(C12:E12) 
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  COUNTIFاُذاُخ 

 روّٞ ثؼذ ٗـبم ٖٓ اُخلا٣ب اعز٘بدا ا٠ُ ششؽ ٓؼ٤ٖ 

أُضبٍ، ٣ٌٔ٘ي ؽغبة ًبكخ اُخلا٣ب اُز٢ رجذأ ثؾشف ٓؼ٤ٖ أٝ ٣ٌٔ٘ي ؽغبة ًبكخ اُخلا٣ب  كؼ٠ِ عج٤َ

اُز٢ رؾز١ٞ ػ٠ِ سهْ أًجش أٝ أطـش ٖٓ سهْ رؾذدٙ. كٔضلًا، اكزشع إٔ ُذ٣ي ٝسهخ ػَٔ رؾز١ٞ 

. ٣ٌٔ٘ي B، ٝالاعْ الأٍٝ ُِشخض أُؼ٤ٖ ٌَُ ٜٓٔخ ك٢ اُؼٔٞد Aػ٠ِ هبئٔخ ٜٓبّ ك٢ اُؼٔٞد 

ٝثٜزٙ اُـش٣وخ،  Bُؾغبة ػذد ٓشاد ظٜٞس اعْ شخض ك٢ اُؼٔٞد  COUNTIFاُخ اعزخذاّ اُذ

 ٣ٌٔ٘ي رؾذ٣ذ ػذد أُٜبّ أُؼ٤٘خ ُٜزا اُشخض

 ث٘بء اُغِٔخ 

=COUNTIF(range,criteria) 

 خ٤ِخ اٝ ٗـبم ٖٓ اُخلا٣ب أُشاد ٓؼشكخ ػذدٛب  rangeاُٞع٤ـخ الا٠ُٝ 

 ك٢ ٛزا اُ٘ـبم ٤ُزْ اُؼذ ٝكوب ُٚ اُششؽ أُشاد رؾووٚ  criteriaاُٞع٤ـخ اُضب٤ٗخ 

 

 الآضِخ

C D E F 

 يًراص 91 30/11/1967 خانذ

 يًراص 18 1/3/1970 ْشاو

 خٛذ 15 2/2/1960 ازًذ

 خٛذ خذا 16 25/3/1966 يسًذ

 يًراص 18 13/2/1965 ععٛذ

 خٛذ خذا 17 2/2/1960 ْاَٙ

 خٛذ خذا 17 12/2/1976 ْشاو

 خٛذ 14 13/5/1975 ٚاعش

 خٛذ 15 30/11/1967 خًال

 

 

 

 ٛزا اُغذٍٝ ٣ٔضَ اعٔبء ٝدسعبد ٓغٔٞػخ ٖٓ اُـِجخ ٝٗش٣ذ الاعبثخ ػ٠ِ ٛزٙ الاعئِخ 

 ًْ ػذد اُـِجخ اُؾبط٤ِٖ ػ٠ِ روذ٣ش آز٤بص -1

 ًْ ػذد اُـِجخ اُؾبط٤ِٖ ػ٠ِ روذ٣ش ع٤ذ عذا اٝ آز٤بص -2

 ًْ ػذد اُـِجخ اُؾبط٤ِٖ ػ٠ِ روذ٣ش اهَ ٖٓ آز٤بص -3

 1965ع٘خ ٤ٓلادْٛ ثؼذ  ًْ ػذد اُـِجخ اُز٣ٖ -4

 ٝروذ٣شْٛ آز٤بص 1965ًْ ػذد اُـِجخ اُز٣ٖ ع٘خ ٤ٓلادْٛ ثؼذ  -5
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خبٓظ ٤ُظ ُٚ ؽَ ٓغ ٛزٙ اُذاُخ لأٗٚ ٣خزجش ٓغٔٞػز٤ٖ ٖٓ اُ٘ـبهبد ٝاُششٝؽ ثبُ٘غجخ ُِغؤاٍ اُ

 ُٝلإعبثخ ػ٤ِخ لا ثذ ٖٓ دساعخ ٛزٙ اُذاُخ 

 

  COUNTIFSاُذاُخ 

 روّٞ ثؼذ ٗـبم  اٝ ػذح ٗـبهبد ٖٓ اُخلا٣ب اعز٘بدا ا٠ُ ششؽ ٓؼ٤ٖ اٝ ػذح ششٝؽ 

 اُظ٤ـخ اُؼبٓخ 

COUNTIFS(criteria_range1, criteria1, [criteria_range2, criteria2= 

criteria_range1  ٍٝاُ٘ـبم الاٍٝ ٝأُٞعٞد ثٚ اُششؽ الا 

criteria1  ٍٝاُششؽ الاٍٝ أُ٘ـجن ػ٠ِ اُ٘ـبم الا 

criteria_range2 اُ٘ـبم اُضب٢ٗ ٝأُٞعٞد ثٚ اُششؽ اُضب٢ٗ 

criteria2  اُضب٢ٗأُ٘ـجن ػ٠ِ اُ٘ـبم اُضب٢ٗ اُششؽ 

 ٌٝٛزا ؽز٠ اخش ششؽ

إٔ ٣ؾز١ٞ ًَ ٗـبم إػبك٢ ػ٠ِ ٗلظ ػذد اُظلٞف ٝالأػٔذح اُز١ رؾز١ٞ ػ٤ِٜب  ٣٘جـ٢

. ٤ُظ ٖٓ اُؼشٝس١ إٔ رٌٕٞ اُ٘ـبهبد ٓزغبٝسح ٓغ ثؼؼٜب. criteria_range1اُٞع٤ـخ 

ثٔؼبِٓزٜب ًو٤ٔخ  COUNTIFSإرا ًبٗذ ٝع٤ـخ أُؼب٤٣ش ٓشعؼًب ُخ٤ِخ كبسؿخ، روّٞ اُذاُخ 

 (. 0رغب١ٝ )

ك٢  - ٓضَ ػلآخ الاعزلٜبّ )؟( ٝاُؼلآخ اُ٘غ٤ٔخ )*( -اُجذ٣ٌٍٔ٘ي اعزخذاّ أؽشف 

أُؼب٤٣ش. رـبثن ػلآخ الاعزلٜبّ أ١ ؽشف ٓلشد، ٝرـبثن اُؼلآخ اُ٘غ٤ٔخ أ١ ٓغٔٞػخ 

أؽشف ٓززبثؼخ. إرا أسدد اُؼضٞس ػ٠ِ ػلآخ اعزلٜبّ كؼ٤ِخ أٝ ػلآخ ٗغ٤ٔخ ؽو٤و٤خ، اًزت 

 اُزِذح )~( هجَ اُؾشف.

 انرقذٚش انذسخح ذاسٚخ انًٛلاد الاعى

 COUNTIF(D5:D13,">=18")= 3 يًراص 91 30/11/1967 خانذ    

 COUNTIF(D5:D13,">=16")= 6 يًراص 18 01/03/1970 ْشاو

 COUNTIF(D5:D13,"<18")= 6 خٛذ 15 02/02/1960 ازًذ

 COUNTIF(C5:C13,">31/12/1965")= 6 خٛذ خذا 16 25/03/1966 يسًذ

 يًراص 18 13/02/1965 ععٛذ

 خٛذ خذا 17 02/02/1960 ْاَٙ    

 خٛذ خذا 17 12/02/1976 ْشاو    

 خٛذ 14 13/05/1975 ٚاعش    

 خٛذ 15 30/11/1967 خًال    
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 ًْ ػذد اُـِجخ اُؾبط٤ِٖ ػ٠ِ روذ٣ش آز٤بص ٖٓ ٓؾبكظخ اُوبٛشح -1

 1967ٓٞا٤ُذ ًْ ػذد اُـِجخ اُؾبط٤ِٖ ػ٠ِ روذ٣ش آز٤بص ٖٓ  -2

 جخ اُؾبط٤ِٖ ػ٠ِ روذ٣ش اهَ ٖٓ آز٤بص ٖٓ ٓؾبكظخ اُششه٤خًْ ػذد اُـِ -3

 1966ًْ ػذد اُـِجخ اُؾبط٤ِٖ ػ٠ِ روذ٣ش ع٤ذ ٖٓ ٓٞا٤ُذ اهَ ٖٓ  -4

 ًْ ػذد اُـِجخ اُؾبط٤ِٖ ػ٠ِ روذ٣ش اهَ ٖٓ آز٤بص ٣ٝجذا اعٔٚ ثؾشف )ٛـ( -5

 ًْ ػذد اُـِجخ اُؾبط٤ِٖ ػ٠ِ روذ٣ش آز٤بص ٝاعٔٚ ٣زٌٕٞ ٖٓ صلاس ؽشٝف -6

 

 C D E F G  
عىالا   انرقذٚش انًذُٚح انذسخح ذاسٚخ انًٛلاد 

 يًراص انقاْشج 91 30/11/1967 خانذ 4 

 يًراص انششقٛح 18 01/03/1970 ْشاو 5

 خٛذ انقاْشج 15 02/02/1960 ازًذ 6

 خٛذ خذا اعٕاٌ 16 25/03/1966 يسًذ 7

 يًراص انششقٛح 18 13/02/1965 ععذ 8

اخٛذ خذ انقاْشج 17 02/02/1960 ْاَٙ 9   

 خٛذ خذا اعٕاٌ 17 12/02/1976 ْشاو 10 

 خٛذ اندٛضج 14 13/05/1975 ٚاعش 11 

 خٛذ انقاْشج 15 30/11/1967 خًال 12 

  
   

 
  

 C D E F G   
 

 ذاسٚخ انًٛلاد الاعى
انذسخ

 ج
انرقذٚ انًذُٚح

 س
  

 91 30/11/1967 خانذ 4
 انقاْشج

 يًراص
1 

=COUNTIFS(G4:G12,"يًراص",F
4:F12,"انقاْشج") 

 يًراص انششقٛح 18 01/03/1970 ْشاو 5
1 

=COUNTIFS(G4:G12,"يًراص",D
4:D12,"30/11/1967") 

 خٛذ انقاْشج 15 02/02/1960 ازًذ 6
0 

=COUNTIFS(E4:E12,"<18",F
4:F12,"انششقٛح") 

 16 25/03/1966 يسًذ 7
خٛذ  اعٕاٌ

 1 خذا
=COUNTIFS(G4:G12,"خٛذ",D4
:D12,"<31/12/1966") 

 يًراص انششقٛح 18 13/02/1965 ععذ 8
2 

=COUNTIFS(E4:E12,"<18",C
4:C12,"ِ*") 

 17 02/02/1960 ْاَٙ 9
خٛذ  انقاْشج

 1 خذا
=COUNTIFS(G4:G12,"يًراص",C
4:C12,"???") 

 17 12/02/1976 ْشاو 10
خٛذ  اعٕاٌ

 1 خذا
=COUNTIFS(G4:G12,"يًراص",F
4:F12,"انقاْشج") 

   خٛذ اندٛضج 14 13/05/1975 ٚاعش 11

   خٛذ انقاْشج 15 30/11/1967 خًال 12
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 الوٌطقٍة    IFدالة 
وّٞ ثئسعبع ه٤ٔخ ٓؼ٤٘خ ٝارا ُْ ٣زؾون روّٞ ثبخزجبس خ٤ِخ اٝ ٗـبم ٖٓ اُخلا٣ب ٝارا رؾون اُششؽ ر

 اُششؽ روّٞ ثئسعبع ه٤ٔخ اخشٟ 

 ث٘بء اُذاُخ
 IF(logical_test, [value_if_true], [value_if_false])‏

 رزٌٕٞ ٖٓ صلاس ٓوبؿغ 

logical_test  اُششؽ   

 value_if_true  ؽبُخ رؾون اُششؽ  ك٢ 

 value_if_false   ؽبُخ ػذّ رؾون اُششؽ  ك٢ 

 

 

 

 

 

 

 

 ٣ٌٖٝٔ ص٣بدرٜب  ٣ٝF4زْ عؾجٜب ثٔوجغ اُزؼجئخ إ٠ُ اعلَ ؽز٠   ٤٣F2زْ إدخبٍ اُذاُخ ك٢ اُخ٤ِخ 

 

  AND , ORاستخذام دالتً 
 ُِزبًذ ٖٓ رؾون ٓغٔٞػخ ٖٓ اُششٝؽ ٌٛزا   IFرغزخذّ ٓغ داُخ 

 

 

 

 

 

إرا 

رؾووذ 

ع٤ٔغ 

اُششٝؽ 

اًزت 

PASS  

=IF(AND(A1>5,A2>5,A3>5),”PASS”,”FAIL”) 

 

IF(e2>50,"pass","fail") 
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 ساعت( )  FAILأ١ ٗبعؼ ٝإرا ُْ ٣زؾون ششؽ ٝاؽذ اًزت

 ِٓؾٞظخ : ٣ٌٖٔ اعزخذآٜب ُِزؼشف ػ٠ِ ؽبُخ ٓغٔٞػخ ٖٓ اُـِجخ ٖٓ ؽ٤ش اُ٘غبػ ٝاُشعٞة 

 ششؽ ٝاؽذ ٝث٘لظ اُـش٣وخ اُغبثوخ ُِزأًذ ٖٓ رؾون   ٣ٝORٌٖٔ اعزخذآٜب ٓغ 

٣ٌٖٔ اعزخذآٜب ك٢ ؽوَ أُغٔٞع ا٢ٌُِ ُغٔغ ه٤ْ اُـِجخ اُ٘بعؾ٤ٖ كوؾ ٝاُـبُت اُشاعت ك٢ 

 زْ عٔغ ٓغٔٞػٚ ا٠ٌُِ ٌٛزآبدح ٝاؽذح لا ٣

 

 رؼ٠٘ اُذاُخ ارا رؾون اُششؽ اكؼَ)   ( ٝإ ُْ ٣زؾون اكؼَ )   (

 IF(AND(B2>=10,C2>=10,D2>=10)اُششؽ 

إرا رؾووذ ع٤ٔغ اُششٝؽ أُزًٞسح أ١ ٓغٔٞع  ًَ ٓبدح اًجش ٖٓ اٝ رغبٟٝ اُؾذ الاد٠ٗ ُِ٘غبػ 

 دسعبد  10

 ٞاد ك٠ اُخلا٣ب أُزًٞسحاعٔغ دسعبد أُ SUM(B2:D2)ك٢ ؽبُخ رؾووٚ 

 ٝعٞد ػلآز٠ ر٘ظ٤ض ثذٕٝ ه٤ٔخ رؼ٠٘ ارشًٜب كبسؿخ    " " ك٢ ؽبُخ ػذّ رؾووٚ

 

 ػذح ٓشاد ٓزذاخِخ   IFاعزخذاّ داُخ 

 ػذح ٓشاد ٓزذاخِخ ُؾغبة اُزوذ٣ش ُِـِجخ ٌٛزا   ٣IFٌٖٔ اعزخذاّ داُخ 

 

 

 

 

 

 ٝٛزٙ رؼ٠٘ اٗٚ 

دسعخ اًزت  56% ٖٓ أُغٔٞع اُٜ٘بئ٢ اٟ ٣90غب١ٝ  إرا ًبٕ ٓغٔٞع اُـبُت ا٠ٌُِ اًجش ٖٓ اٝ

ثذٍ ًزبثخ ه٤ٔخ ٗؼغ داُخ اخشٟ   falseٝك٢ ؽبُخ ػذّ رؾون اُششؽ أ١ ه٤ٔخ اُـ  excellentٓٔزبص 

لاخش داُخ ػ٠ِ اٗٚ اُششؽ الاخ٤ش ٢ٛٝ إ ٣زشى   falseٌٝٛزا ؽز٠ اخش ششؽ  صْ ٗؼغ ه٤ٔخ اُـ 

 ُششٝؽ اُغبثوخ اُخ٤ِخ كبسؿخ ك٢ ؽبُخ ػذّ رؾون أ١ ٖٓ ا

 

 اُذاُخ ثظٞسح اًجش

 ُٞ اسدٗب ٖٓ اُجشٗبٓظ ؽغبة اُ٘غغجخ أُؤ٣خ ُِزوذ٣ش ثذٍ ؽغبثجٜب ٣ذ٣ٝب رٌٕٞ أُؼبدُخ ًٔب ٢ِ٣ 

=IF(E2>=56,"exlant",IF(E2>=48,"very good",IF(E2>=36,"good",IF(E2>=30,"pass","")))) 
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 ٝالاػبكخ اُز٠ ك٠ ٛزٙ أُؼبدُخ اُلوشح اُز٠ روّٞ ثؾغبة اُ٘غجخ أُؤ٣خ 

(COUNT(B2:D2)*20*0.65) 

ـبُت ٓؼشٝة ك٠ اُذسعخ اُٜ٘بئ٠٤ ٓؼشٝة ك٠ اُ٘غجخ ٢ٛٝ رؼ٠٘ ػذد أُٞاد أُٔزؾٖ ك٤ٜب اُ

 أُؤ٣خ ٌَُ روذ٣ش 

٣ٌٝٔ٘٘ب ا٣ؼب عؼَ اُذسعخ اُٜ٘بئ٤خ ٓلزٞؽخ ٝرُي ثبلاشبسح ا٠ُ خ٤ِخ ٓشعغ ُٜب ثذٍ ٖٓ ٝػؼٜب سهْ 

                          ثؾ٤ش ٣ٌٖٔ رـ٤شٛب ؽغت ٗظبّ ًَ ٤ًِخ 

 (COUNT(B2:D2)*$h$1*0.65) 

 

 

 

 

 

 

 القٍوة السوجٍة   EVENدالة 
 روّٞ ثئسعبع سهْ طؾ٤ؼ ٓوشة ا٠ُ اهشة سهْ صٝع٢ ٖٓ اُشهْ أُؼـ٠ ٌُٖٝ ثبُض٣بدح

 
 C D  

 َاذح انذانح انشقى انًعطٗ 
 

4 1 2 
 

=EVEN(C4) 

5 1.2 2 
 

=EVEN(C5) 

6 2.3 4 
 

=EVEN(C6) 

7 -1 -2 
 

=EVEN(C7) 

 

  #VALUEارا ًبٗذ ٝع٤ـخ اُذاُخ ؿ٤ش سه٤ٔخ رؼـ٢ اُخـأ 

 

 القٍوة الفردٌة   ODDالذالة 
 روّٞ ثئسعبع سهْ طؾ٤ؼ ٓوشة ا٠ُ اهشة سهْ كشد١ ٖٓ اُشهْ أُؼـ٠ ٌُٖٝ ثبُض٣بدح

 

=IF(E2<(COUNT(B2:D2)*20*0.65),"pass",IF(E2<(COUNT(B2:D2)*20*0.8),"good" 

,IF(E2<(COUNT(B2:D2)*20*0.9),"very good",IF(E2<=(COUNT(B2:D2)*20),"excellent","")))) 
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  INTالذالة 
 ا١ اُغضء اُظؾ٤ؼ ٖٓ اُشهْ أُؼـ٠  ب عذد صسٛرذقشٚة سقى لأعفم إنٗ أقش

  

 

 

 

 

 

 

 ِٓؾٞظخ : الاسهبّ اُغبُجخ ٣زْ ص٣بدرٜب لأهشة سهْ طؾ٤ؼ عبُت

 وى اشارة الرقن الوطلق تذ  ABSالذالة 
 

 

 

 

 

 

 هضروب الرقن   Factالذالة 
  1ٝٓؼشٝة اُشهْ رؼ٢٘ ػشة اُشهْ ك٢ اُشهْ الاد٠ٗ ٓ٘ٚ صْ الاد٠ٗ ؽز٠ اُشهْ 

 C D  

 َاذح انذانح انشقى انًعطٗ 
 4 1.2 3  =ODD(C4) 

5 2.4 3  =ODD(C5) 

6 2.9 3  =ODD(C6) 

7 3.1 5  =ODD(C7) 

 C D  

 َاذح انذانح انشقى انًعطٗ 
 4 1.5 1  =INT(C4) 

5 2.3 2  =INT(C5) 

6 10.75 10  =INT(C6) 

7 -1.47589 -2  =INT(C7) 

 C D  

 َاذح انذانح انشقى انًعطٗ 
 4 10 10 =ABS(C4) 

5 -10 10 =ABS(C5) 

6 1.25 1.25 =ABS(C6) 

7 -1.25 1.25 =ABS(C7) 
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 120=   1*2*3*4*5=  5ٓضلا ٓؼشٝة اُشهْ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ؼ كوؾ ؽز٠ ُٞ ًبٕ ثغٞاسٙ سهْ ًغشأُؼشٝة ٣ٌٕٞ ُِشهْ اُظؾ٤

 لا ٣ٞعذ ٓؼشٝة ُِشهْ اُغبُت ٣ٝؼـ٢ خـأ

 الوضروب السوجً والفردي للرقن   FACTDOUBLEالذالة 
ٝٓؼشٝة اُشهْ  رؼ٢٘ ػشة اُشهْ ك٢ اُشهْ الاد٠ٗ ٓ٘ٚ ٖٓ ٗلظ كظ٤ِزٚ ٖٓ ؽ٤ش كشد١ اٝ صٝع٢ 

  1صْ الاد٠ٗ ؽز٠ اُشهْ 

 

 

 

 

 

 C D  

 َاذح انذانح انشقى انًعطٗ 
 4 3 6                           =FACT(C4) 

5 3.5 6                                      =FACT(C5) 

6 5 120                                  =FACT(C6) 

7 -10 #NUM!)  =FACT(C7) 

 C D  

حَاذح انذان انشقى انًعطٗ   
 4 3 3                          =FACTDOUBLE(C4) 

5 5.5 15                                     = FACTDOUBLE(C5) 

6 6.1 48                                 = FACTDOUBLE(C6) 

7 -10 #NUM!) = FACTDOUBLE(C7) 

8 khaled Value# = FACTDOUBLE(C8) 
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 لتقرٌة الرقن لأقرب هضاعف   FLOORالذالة 
 ث٘بء اُغِٔخ 

 FLOOR(number, significance)‏

Number  )اُشهْ أُؼـ٠ ك٢ اُذاُخ )أُخلاد 

Significance  اُشهْ أُـِٞة ٓؼشكخ ٓؼبػلبرٚ ا٠ُ اُشهْ أُؼـ٠ 

 

 

 

 

 

 

 

 

   MROUNDالذالة  
 FLOORٓضَ داُخ  ئسعبع سهْ ٓوشة إ٠ُ أُؼبػق أُـِٞةروّٞ ث

ؼبػق ػ٠ِ اُشهْ اًجش ٖٓ ٗظق ه٤ٔخ رخزِق ػٜ٘ب اٜٗب ػ٘ذٓب ٣ٌٕٞ اُجبه٢ ٖٓ خبسط هغٔخ أُ

 أُؼبػق ٣وّٞ ثبػبكخ ٓؼبػق اخش 

 ٓضلا

=FLOOR(11,3)    ٣9ٌٕٞ اُ٘برظ           

 ٣9ٌٕٞ  12ٝؽ٤ش إ اُشهْ ُْ ٣ظَ ا٠ُ  12، 9،  6،  ٢ٛ3   3لإ ٓؼبػلبد اُشهْ 

 C D  

 َاذح انذانح انشقى انًعطٗ 
 4 1.5 1  =FLOOR(C4,1) 

5 2.3 2  =FLOOR(C5,1) 

6 5.9 4  =FLOOR(C6,2) 

7 123 100  =FLOOR(C7,50) 

8 145 100  =FLOOR(C8,50) 

9 175 150  =FLOOR(C9,50) 

10 .234 .23 =FLOOR(C10,.01) 

 C D E  

 َاذح انذانح  انشقى انًعطٗ 
 



 خبُذ ػجذاُخبُن                                                                                           اًغَدٝاٍ 

32 

=MROUND(11,3)    ٣12ٌٕٞ اُ٘برظ           

٣ٌٕٝٞ اُجبه٢  ٣9ٌٕٞ  12إ اُشهْ ُْ ٣ظَ ا٠ُ  ٝؽ٤ش 12، 9،  6،  ٢ٛ3   3لإ ٓؼبػلبد اُشهْ 

 ( 1.5ٝٛٞ اًجش ٖٓ ٗظق أُؼبػق ) 2=  9-11ٖٓ اُشهْ 

 

 

 هعٍي إرجاع الٌتٍجة لرقن هرفوع إلى أش POWERالذالة  
 ث٘بء اُذاُخ 

‎‎‎‎POWER(number, power)= 

Number  اُشهْ الاعبط 

Power  ٚالاط أُشكٞع ا٤ُ 

POWER(2, 3)= 8 

 

  MODالذالة  
 ()أُوبّ إسعبع اُجبه٢ ثؼذ هغٔخ اُشهْ ػ٠ِ أُوغّٞ ػ٤ِٚ. اُ٘برظ ُٚ ٗلظ ػلآخ أُوغّٞ ػ٤ِٚ

=MOD(10,3)     1ٝاُجبه٢    3=  10/3لإ   1رغب١ٝ 

4 110 50 100  =MROUND(C4,D4) 

5 120 50 100  =MROUND(C5,D5) 

6 150 50 150  =MROUND(C6,D6) 

7 160 50 150  =MROUND(C7,D7) 

8 190 50 200  =MROUND(C8,D8) 

9 -10 -3 -9  =MROUND(C9,D9) 

10 5 -2 Num#  =MROUND(C10,D10) 

 C D E  

طالا انشقى الاعاط   َاذح انذانح 
 4 3 2 9  =POWER(C4,D4) 

5 3 4 81  =POWER(C5,D5) 

6 5 2 25  =POWER(C6,D6) 

7 5 4 625  =POWER(C7,D7) 

8 3 2 9  =POWER(C8,D8) 
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  QUOTIENTالذالة  
 د اُظؾ٤ؼ ُ٘برظ اُوغٔخ. اعزخذّ ٛزٙ اُذاُخ ػ٘ذٓب رش٣ذ إٛٔبٍ ثبه٢ اُوغٔخإسعبع عضء اُؼذ

= QUOTIENT (10,3)     1ٝاُجبه٢    3=  10/3لإ   3رغب١ٝ 

 

  ROUNDالذالة  
 ثزوش٣ت ػذد إ٠ُ ػذد ٓؼ٤ٖ ٖٓ الأسهبّ ROUNDروّٞ اُذاُخ 

)طلش(، كؾ٤٘ئز ٣زْ روش٣ت اُؼذد إ٠ُ ػذد ٓؼ٤ٖ ٖٓ  0أًجش ٖٓ  num_digitsإرا ًبٗذ 

 أُ٘بصٍ اُؼشش٣خ. 

 C D E  

 َاذح انذانح انًقغٕو عهّٛ انشقى الاعاط 
 4 12 5 2  =MOD(C4,D4) 

5 20 -7 -6  =MOD(C5,D5) 

6 18 3 0  =MOD(C6,D6) 

7 9 2 1  =MOD(C7,D7) 

8 24 0 #DIV/0!  =MOD(C8,D8) 

 C D E  

 َاذح انذانح انًقغٕو عهّٛ انشقى الاعاط 
 4 12 5 2  =QUOTIENT(C4,D4) 

5 20 3 6  =QUOTIENT(C5,D5) 

6 46 15 3  =QUOTIENT(C6,D6) 

7 -10 3 -3  =QUOTIENT(C7,D7) 

 C D E  

 َاذح انذانح ذقشٚة انٗ انشقى الاعاط 
 4 1.47589 0 1  =ROUND(C4,D4) 

5 1.47589 1 1.5  =ROUND(C5,D5) 

6 1.47589 2 1.48  =ROUND(C6,D6) 

7 13643.47589 -1 13640  =ROUND(C7,D7) 

8 13643.47589 -2 13600  =ROUND(C8,D8) 
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 ، ٣زْ روش٣ت اُؼذد إ٠ُ أهشة ػذد طؾ٤ؼ. 0رغب١ٝ  num_digitsإرا ًبٗذ 

 ٣زْ روش٣ت اُؼذد إ٠ُ ٣غبس اُلبطِخ اُؼشش٣خ.  ،0أطـش ٖٓ  num_digitsإرا ًبٗذ 

 . ROUNDUPُِزوش٣ت لأػ٠ِ دٝٓبً )ثؼ٤ذاً ػٖ اُظلش(، اعزخذّ اُذاُخ 

 . ROUNDDOWNُِزوش٣ت لأعلَ دٝٓبً )ثبرغبٙ اُظلش(، اعزخذّ اُذاُخ 

 . MROUND(، اعزخذّ اُذاُخ 5.0ُزوش٣ت ػذد إ٠ُ ٓؼبػق ٓؼ٤ٖ )ٓضَ اُزوش٣ت إ٠ُ أهشة 

 

 ROUNDUPالذالة  
 )طلش(. 0روش٣ت اُؼذد لأػ٠ِ ثؼ٤ذاً ػٖ 

 ، ػذا أٜٗب دائٔبً روشة اُؼذد لأػ٠ِ. ROUNDٗلظ عِٞى  ROUNDUPرزجغ 

)طلش(، ٣زْ روش٣ت اُؼذد لأػ٠ِ إ٠ُ ػذد ٓؾذد ٖٓ  0أًجش ٖٓ  num_digitsإرا ًبٗذ 

 أُ٘بصٍ اُؼشش٣خ.

 ؾ٤ؼ الأهشة.طلشاً، ٣زْ روش٣ت اُؼذد إ٠ُ اُؼذد اُظ num_digitsإرا ًبٗذ 

 ، ٣زْ روش٣ت اُؼذد إ٠ُ ٣غبس اُ٘وـخ اُؼشش٣خ.0أطـش ٖٓ  num_digitsإرا ًبٗذ 

 

 

 ROUNDDOWNالذالة  
 روش٣ت اُؼذد لأعلَ ك٢ ارغبٙ طلش.

 

 C D E  

 
 َاذح انذانح ذقشٚة انٗ انشقى الاعاط

 4 
1.47589 0 2  =ROUNDUP(C4,D4) 

5 
1.47589 1 1.5  =ROUNDUP(C5,D5) 

6 
1.47589 2 1.48  =ROUNDUP(C6,D6) 

7 
13643.48 -1 13650  =ROUNDUP(C7,D7) 

8 
13643.48 -2 13700  =ROUNDUP(C8,D8) 
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  RANDالذالة  
. ٣زْ إسعبع سهْ ؽو٤و٢ ػشٞائ٢ عذ٣ذ 1ٝأطـش ٖٓ  0ؽو٤و٢ ػشٞائ٢ أًجش ٖٓ أٝ ٣غب١ٝ ر٤ُٞذ سهْ 

 ًَ ٓشح ٣زْ ك٤ٜب ؽغبة ٝسهخ اُؼَٔ

=RAND()    ٌٝٛزا   0.65984اٝ     0.23654رغب١ٝ ٓضلا 

  RANDPETWEENالذالة  
 اُؾذ الاهظ٠ ٝأطـش ٖٓ  أٝ ٣غب١ٝ اُؾذ الاد٠ٗؽو٤و٢ ػشٞائ٢ أًجش ٖٓ أٝ ٣غب١ٝ ر٤ُٞذ سهْ 

 

  COMBINالذالة  
ُزؾذ٣ذ إعٔب٢ُ أُغٔٞػبد  COMBINزٞاك٤ن ُؼذد ٓؼ٤ٖ ٖٓ اُؼ٘بطش. اعزخذّ إسعبع ػذد اُ

 أُؾزَٔ ُؼذد ٓؼ٤ٖ ٖٓ اُؼ٘بطش.

اشخبص ٝٗش٣ذ إ ٗوغْٜٔ كشم ٖٓ شخظ٤ٖ ثبُزجبدٍ كٌْ  8كٔضلا ارا ًبٕ ٛ٘بى ػذد ٖٓ الاشخبص 

 ػذد اُلشم أٌُٖٔ ر٣ٌٜٞ٘ب ٖٓ اُؼذد أُزًٞس  

 =COMBIN(8,2)28 

 C D E 
 

 َاذح انذانح ذقشٚة انٗ انشقى الاعاط 
 4 1.47589 0 1  =ROUNDDOWN(C4,D4) 

5 1.47589 1 1.4  =ROUNDDOWN(C5,D5) 

6 1.47589 2 1.47  =ROUNDDOWN(C6,D6) 

7 13643.48 -1 13640  =ROUNDDOWN(C7,D7) 

8 13643.48 -2 13600  =ROUNDDOWN(C8,D8) 

 C D E 
 

 َاذح انذانح انسذ الادَٗ انسذ الاقصٗ 
 4 5 10 7  =RANDBETWEEN(C4,D4) 

5 1 49 22  =RANDBETWEEN(C5,D5) 

 C D E 
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 ٣ٌٖٔ ا٣غبد ه٤ٔخ اُزٞاك٤ن ٣ذ٣ٝب ثبُٔؼبدُخ اُزب٤ُخ 

=fact(n)/(fact k*fact (n – k))        number = n   ٝ number_chosen = k ؽ٤ش   

   GCDالذالة  

ُوبعْ أُشزشى الأًجش ُؼذد٣ٖ طؾ٤ؾ٤ٖ أٝ أًضش. اُوبعْ أُشزشى الأًجش ٛٞ اُؼذد إسعبع ا

 ػ٠ِ سه٤ٖٔ اٝ اًضش ثذٕٝ ثبه٢اُظؾ٤ؼ الأًجش اُز١ ٣وجَ هغٔخ 

 

 

 

ُٝؼَٔ اُذاُخ ٣ذ٣ٝب ٗوّٞ ثبلار٢ ٗوّٞ ثوغٔخ اُشهْ اٌُج٤ش ػ٠ِ اُظـ٤ش كبرا ٗزظ سهْ طؾ٤ؼ ٣ٌٕٞ اُشهْ 

 اُظـ٤ش ك٢ اُشه٤ٖٔ ٛٞ اُوبعْ أُشزشى الاًجش ٝاُز١ ٣وجَ اُوغٔخ ػ٠ِ اُشه٤ٖٔ 

صْ ٗؼ٤ذ أُؾبُٝخ ٝٗوّٞ ثوغٔخ اُ٘برظ  2ظـ٤ش ػ٠ِ ٝارا ًبٕ اُ٘برظ ؿ٤ش طؾ٤ؼ ٗوّٞ ثوغٔخ اُشهْ اُ

ػ٠ِ ٛزا اُشهْ اُغذ٣ذ كبرا ًبٕ سهْ طؾ٤ؼ ٣ٌٕٞ اُشهْ اُظـ٤ش اُغذ٣ذ  ٛٞ اُوبعْ ػ٠ِ اُشهْ اٌُج٤ش 

أُشزشى الاًجش ٝاُز١ ٣وجَ اُوغٔخ ػ٠ِ اُشه٤ٖٔ ٝارا ًبٕ اُ٘برظ ؿ٤ش طؾ٤ؼ ٗوّٞ ثوغٔخ اُشهْ 

 خ ٌٝٛزا صْ ٗؼ٤ذ أُؾبُٝ  3اُظـ٤ش ػ٠ِ  

 

  LCMالذالة  
 ٝاُز١ روجَ ع٤ٔغ الاسهبّ اُوغٔخ ػ٤ِٚ ثذٕٝ ثبه٢ ُٔغٔٞػخ ٖٓ الاسهبّ  أُؼبػق أُشزشى الأطـش

الاقصٗانسذ    َاذح انذانح انسذ الادَٗ 
 4 4 2 6  =COMBIN(C4,D4) 

5 4 3 4  =COMBIN(C5,D5) 

6 26 2 325  =COMBIN(C6,D6) 

 C D E F 
 

 َاذح انذانح انشقى انثانث انشقى انثاَٙ انشقى الأل 
 4 18 72 96 6  =GCD(C9,D9,E9) 

5 300 500 200 100  =GCD(C10,D10,E10) 

6 2.5 4 6 2  =GCD(C11,D11,E11) 
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ٗوّٞ ثبلار٢ ٗوّٞ ثوغٔخ اُشهْ اٌُج٤ش ػ٠ِ اُظـ٤ش كبرا ٗزظ سهْ طؾ٤ؼ ٣ٌٕٞ اُشهْ  ُٝؼَٔ اُذاُخ ٣ذ٣ٝب

ُٔغٔٞػخ ٖٓ الاسهبّ ٝاُز١ روجَ ع٤ٔغ الاسهبّ  أُؼبػق أُشزشى الأطـشاٌُج٤ش ك٢ اُشه٤ٖٔ ٛٞ 

صْ ٗؼ٤ذ أُؾبُٝخ  2اُوغٔخ ػ٤ِٚ ثذٕٝ ثبه٢ ٝارا ًبٕ اُ٘برظ ؿ٤ش طؾ٤ؼ ٗوّٞ ثؼشة اُشهْ اٌُج٤ش ك٢ 

ٝٗوّٞ ثوغٔخ اُ٘برظ ػ٠ِ اُشهْ اٌُج٤ش ػ٠ِ ٛزا اُشهْ اُغذ٣ذ كبرا ًبٕ سهْ طؾ٤ؼ ٣ٌٕٞ اُشهْ اٌُج٤ش 

ُٔغٔٞػخ ٖٓ الاسهبّ ٝاُز١ روجَ ع٤ٔغ الاسهبّ اُوغٔخ ػ٤ِٚ  أُؼبػق أُشزشى الأطـشاُغذ٣ذ  ٛٞ 

 ُٔؾبُٝخ ٌٝٛزاصْ ٗؼ٤ذ ا  3ثذٕٝ ثبه٢ ٝارا ًبٕ اُ٘برظ ؿ٤ش طؾ٤ؼ ٗوّٞ ثؼشة اُشهْ اٌُج٤ش ك٢  

 

 LOGالذالة  
 إسعبع ُٞؿبس٣زْ سهْ ُلأعبط اُز١ رؾذدٙ

 كٔضلا

LOG (10) = 1 

LOG (8,2) = 3 

 

 

 LNالذالة  
 e (2.718281845904.)إسعبع اُِٞؿبس٣زْ اُـج٤ؼ٢ ُشهْ. ٣غز٘ذ اُِٞؿبس٣زْ اُـج٤ؼ٢ إ٠ُ اُضبثذ 

 كٔضلا

LN (3) = 1.098612289 

LN (10) = 2.302585093 

  EXPاُذاُخ  

 C D E 
 

 َاذح انذانح انشقى انثاَٙ انشقى الأل 
 4 6 20 60  =LCM(C4,D4) 

5 12 18 36  =LCM(C5,D5) 

6 34 96 1632  =LCM(C6,D6) 



 خبُذ ػجذاُخبُن                                                                                           اًغَدٝاٍ 

38 

   ٢ٛٝLN ػٌظ اُذاُخ 

، ٝٛٞ أعبط ٣2.71828182845904غب١ٝ  eٓشكٞع إ٠ُ ه٤ٔخ أع٤خ ُؼذد. ٝاُضبثذ  eإسعبع 

 اُِٞؿبس٣زْ اُـج٤ؼ٢.

 كٔضلا

EXP (1.098612289) = 3 

EXP (2.302585093) = 10 

 SUMالذالة  
 ٓغٔٞػخ ٖٓ الاػذاد اٝ ٗـبم ٖٓ اُخلا٣ب أُؾز٣ٞخ ػ٠ِ اسهبّ روّٞ ثغٔغ 

 SUM(A2:A6)=ٕ رٌٕٞ ٌٛزا ٣ٌٖٔ ا

 SUM(A2,A3,A4,A5,A6)=اٝ ٌٛزا 

 SUM(A2:A6,B4:B6)=اٝ ٌٛزا 

 ا٠ُ اُ٘برظ  2روّٞ ثئػبكخ    SUM(A2:A6,2)=اٝ ٌٛزا 

 

 

 

  SUMPRODUCTالذالة  
 روّٞ ثؼشة ٓظلٞكز٤ٖ ًَ سهْ ك٢ أُ٘بظش ُٚ صْ عٔغ اُ٘ٞارظ 

 ػ٠ِ إ رٌٕٞ اثؼبد أُظلٞكز٤ٖ ٓز٘بظشر٤ٖ 

 C D 
 

E 
 

انشقى  
 انشقى انثاَٙ الأل

 
 َاذح انذانح

 4 100 200 300 600  =SUM(C4:E4) 

5 100 400   
 6 200 500    

7 300 600    

 
600 

 
=SUM(C4:C7) 

2400 
=SUM(C4:d7)  

 C D E 
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 526=  2*3+  10*2+  100*٣5ؼ٢٘ ٛزا أُضبٍ 

  SUMSQالذالة  
 روّٞ ثغٔغ ٓشثؼبد الاسهبّ 

=SUMSQ(3,4)   9+16=25 

  SUMIFالذالة  
 روّٞ ثغٔغ ٗـبم ٖٓ اُخلا٣ب اعز٘بدا ا٠ُ ششؽ ٓؼ٤ٖ 

 ث٘بء اُغِٔخ 

=SUMIF(range,criteria,[sum_range]) 

  ٓغٔٞػٜبخ٤ِخ اٝ ٗـبم ٖٓ اُخلا٣ب أُشاد ٓؼشكخ  ٠ُٝrange اُٞع٤ـخ الا

 اُششؽ أُشاد رؾووٚ ك٢ ٛزا اُ٘ـبم ٤ُزْ اُؼذ ٝكوب ُٚ  criteriaاُٞع٤ـخ اُضب٤ٗخ 

 [sum_range]  ٖ٢ٛٝ اخز٤بس٣خ ارا رْ رؾذ٣ذٛب ٣وّٞ اُجشٗبٓظ ثغٔغ ٛزا اُ٘ـبم ػٞػب ػ

   Rangeاُ٘ـبم أُؾذد ك٢ اُٞع٤ـخ 

ُٔضبٍ اُزب٢ُ ُٞ اسدٗب ٓؼشكخ ٓغٔٞع اُ٘وٞد أُؾظِخ ٖٓ عِؼخ اُزِلبص كِٞ ًبٕ عؼش كٔضلا ك٢ ا

 ع٤٘ٚ ٌُ٘ب اعزخذٓ٘ب اُظ٤ـخ اُزب٤ُخ  500اُزِلبص ٓٞؽذ ٓضلا 

=SUMIF(F5:F9,500) 

ٝثبُزب٢ُ ع٤وّٞ ثغٔغ  [sum_range]ٝك٢ ٛزٙ اُؾبُخ رْ رغبَٛ اُٞع٤ـخ اُضبُضخ الاخز٤بس٣خ 

ٌُٝ٘ٚ ع٤وّٞ ثغٔغ ٗٞػ٤ٖ ٖٓ اُزِلبص ْٝٛ اطؾبة اُغؼش  ٠ُٝRange اُ٘ـبم ك٢ اُٞع٤ـخ الا

 كوؾ ٝع٤زغبَٛ الاخشٟ ٌُٖٝ ُٞ اعزخذٓ٘ب اُظ٤ـخ ثٜزٙ اُـش٣وخ  500

=SUMIF(E5:E9,"رِلبص",F5:F9) 

 كوذ ؽذدٗب اُششؽ اٝلا ك٢ اُٞع٤ـخ الا٠ُٝ ٝاُضب٤ٗخ صْ هٔ٘ب ثبُغٔغ ك٢ اُٞع٤ـخ اُضبُضخ 

 

 

 َاذح انذانح انشقى انثاَٙ انشقى الأل 
 4 5 100 

 
 

5 2 10  
 6 3 2 526 =SUMPRODUCT(C4:d6) 

   #VALUE!. =SUMPRODUCT(C4:d7) 

 C D E F   

نفشعا انكًٛح     انغعش انُٕع 

 (F5:F9,"ذهفاص",E5:E9)SUMIF= 9622 522 ذهفاص انًُٓذعٍٛ 22 5

 (F5:F9,"انضيانك",D5:D9)SUMIF= 522 522 ذهفاص انضيانك 55 6

 (C5:C9,"ثلاخح",E5:E9)SUMIF= 965 9222 ثلاخح انرسشٚش 62 7
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 الآضِخ 

 ٝٗش٣ذ الاعبثخ ػ٠ِ ٛزٙ الاعئِخ  اعؼبس ٤ًٔٝبد ٓغٔٞػخ ٖٓ اُغِغاُغذٍٝ ٣ٔضَ  ٛزا

 ٓب ٛٞ ٓغٔٞع اُ٘وٞد أُؾظِخ ٖٓ عِؼخ اُزِلبص -1

 ٓب ٛٞ ٓغٔٞع اُ٘وٞد أُؾظِخ ٖٓ كشع اُضٓبُي -2

 ٓب ٛٞ ٓغٔٞع ا٤ٌُٔبد اُز٢ رْ ث٤ؼٜب ٖٓ اُضلاعبد -3

 

 اُخ ٌُٖٝ ُٞ اسدٗب ؿشػ اعئِخ اًضش دهخ كِٖ رغؼل٘ب ٛزٙ اُذ

 

 ٓب ٛٞ ٓغٔٞع اُ٘وٞد أُؾظِخ  ٖٓ عِؼخ اُزِلبص ٖٓ كشع اُضٓبُي -1

 ٓب ٛٞ ٓغٔٞع اُ٘وٞد أُؾظِخ  ٖٓ عِؼخ اُزِلبص ٖٓ كشع اُضٓبُي ٝأُٜ٘ذع٤ٖ  -2

 ٓب ٛٞ ٓغٔٞع اُ٘وٞد أُؾظِخ ٖٓ كشػ٢ شجشا  ٖٓ اُضلاعبد -3

 ٓب ٛٞ ٓغٔٞع ا٤ٌُٔبد اُز٢ رْ ث٤ؼٜب ٖٓ اُزِلبص ٖٓ كشع أُٜ٘ذع٤ٖ ٝشجشا -4

 

 ٌُٖٝ اٗظش ٛزٙ اُذاُخ

 

  SUMIFSالذالة  
 ك٢ اٜٗب ٣ٌٖٔ اعزخذاّ اًضش ٖٓ ششؽ ُؼ٤ِٔخ اُغٔغ   SUMIFٝرخزِق ػٖ 

 ا١ ٓغٔٞع ؽوَ ٓؼ٤ٖ اعز٘بدا ا٠ُ ػذد ٖٓ اُششٝؽ 

 اُظ٤ـخ اُؼبٓخ

SUMIFS(sum_range, criteria_range1, criteria1, [criteria_range2, criteria2 

sum_range ُز١ ع٤زْ عٔؼٚاُ٘ـبم ا 

  criteria_range1 ٚاُ٘ـبم اُز١ ٣وغ ك٤ٚ اُششؽ أُـِٞة رؾو٤و 

criteria1  ٚاُششؽ أُـِٞة رؾو٤و 

ٛزا ثبُ٘غجخ لأٍٝ ششؽ آب ثبه٢ اُششٝؽ كزٌشس اُٞع٤ـخ اُضب٤ٗخ ٝاُضبُضخ لإ اُغٔغ ع٤ٌٕٞ ُِ٘ـبم 

 الاٍٝ كوؾ ٝرُي ٌَُ اُششٝؽ

 

   622 ذهفاص شثشا 12 8

   9522 ثلاخح انغٛذج 925 1

 C D E F   

غعشان انُٕع انفشع انكًٛح     

5 
22 

 انًُٓذعٍٛ
 522 ذهفاص

522 
=SUMIFS(F5:F9,D5:D9,"

 ("ذهفاص",E5:E9,"انضيانك
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   SUMX2MY2الذالة  
 إسعبع ٓغٔٞع كشم أُشثؼبد أُ٘بظشح ُِو٤ْ ك٢ طل٤ل٤ٖ

،  ٓشثغ اُ٘ـبم الاٍٝ ( -  (X2ٓغٔٞع( ، -  (SUMوبؿغ  ٣ٌٖٝٔ روغ٤ْ اُذاُخ ا٠ُ صلاس ٓ

Y2)  -  ) ٓشثغ اُ٘ـبم اُضب٢ٗM   ٤ٓ٘بط ٗبهض 

SUMX2MY2=∑(X
2
-Y

2
) 

1ٗبرظ ٛزا أُضبٍ 
2
+2

2
+9

2
-4

2
-4

2
-3

2
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٌٖٔ إ رٌٕٞ أُظلٞكز٤ٖ ٓزوبثِز٤ٖ اٝ ؿ٤ش رُي أُْٜ إ رزغبٟٝ ك٢ ػذد طلٞكٜب ِٓؾٞظخ ٣

 

 

   SUMX2PY2الذالة  

6 

55 

 انضيانك

 522 ذهفاص

9222 

=SUMIFS(F5:F9,D5:D9,"
SUMI+("ذهفاص",E5:E9,"انضيانك
FS(F5:F9,D5:D9,"ٍٛانًُٓذع"

,E5:E9,"ذهفاص") 

7 
62 

 انرسشٚش
 9222 ثلاخح

2 
=SUMIFS(F5:F9,D5:D9

 ,"ثلاخح"(E5:E9,"شثشا",

8 

12 

 شثشا

 622 ذهفاص

992 

=SUMIFS(C5:C9,E5:E9,"
SU+("انًُٓذعٍٛ",D5:D9,"ذهفاص
MIFS(C5:C9,E5:E9,"ذهفاص",

D5:D9,"شثشا") 

   9522 ثلاخح انغٛذج 925 1

 C D E F 

 X Y انذانح انُرٛدح 

4 1 4 60 =SUMX2MY2(A4:A6,B4:B6) 
5 2 1 

  6 9 3 
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  إسعبع أُغٔٞع اُخبص ثٔغٔٞع ٓشثؼبد ه٤ْ ٓ٘بظشح ك٢ طل٤ل٤ٖ

،  ٓشثغ اُ٘ـبم الاٍٝ ( -  (X2ٓغٔٞع( ، -  (SUM  ٣ٌٖٝٔ روغ٤ْ اُذاُخ ا٠ُ صلاس ٓوبؿغ

Y2)  - ٗ٢ ( ٓشثغ اُ٘ـبم اُضبP   ثِظ عٔغ 

SUMX2PY2=∑(X
2
+Y

2
) 

1ٗبرظ ٛزا أُضبٍ 
2
+2

2
+9

2
+4

2
+4

2
+3

2
 

 

 

 

 

 

 

ِٓؾٞظخ 

 ٣ٌٖٔ إ رٌٕٞ أُظلٞكز٤ٖ ٓزوبثِز٤ٖ اٝ ؿ٤ش رُي أُْٜ إ رزغبٟٝ ك٢ ػذد طلٞكٜب 

   SUMXMY2لة  الذا
  إسعبع ٓغٔٞع ٓشثؼبد كبسم اُو٤ْ أُ٘بظشح ك٢ طل٤ل٤ٖ

 ه٤ْ -  (Y،  اُ٘ـبم الاٍٝ ( ه٤ْ -  (Xٓغٔٞع( ، -  (SUM  ٣ٌٖٝٔ روغ٤ْ اُذاُخ ا٠ُ صلاس ٓوبؿغ

 ؿشػ  Mاُ٘ـبم اُضب٢ٗ ( 

SUMX2PY2=∑(X-Y)
 2

 

(4-1)ٗبرظ ٛزا أُضبٍ 
2
+(2-1)

 2
+(9-3)

 2
 

 

 

 

 

 

 

ٕ أُظلٞكز٤ٖ ٓزوبثِز٤ٖ اٝ ؿ٤ش رُي أُْٜ إ رزغبٟٝ ك٢ ػذد طلٞكٜب ِٓؾٞظخ ٣ٌٖٔ إ رٌٞ

 C D E F 

 X Y انذانح انُرٛدح 

4 1 4 112 =SUMX2PY2(A4:A6,B4:B6) 
5 2 1 

  6 9 3 
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   Convertدالة 

 ٢ٛٝ خبطخ ثبُزؾ٣ٞلاد ث٤ٖ ٓؼبٓلاد اُلئخ اُٞاؽذح لأ١  ٗظبّ ه٤بط 

 اُظ٤ـخ اُؼبٓخ 

CONVERT(number, from_unit, to_unit)= 

Number   ْ٣ٌٖٔ إ ٣ٌٕٞ سهْ أ١ سهْ اٝ ٓشعغ ُخ٤ِخ ثٜب سه 

from_unit  اُ٘ظبّ أُشاد اُزؾ٣َٞ ٓ٘ٚ ٣ٌٖٝٔ إ ٣ٌٕٞ اؽذ أُظـِؾبد أُؼزٔذح ٖٓ اُذاُخ ٖٓ

 )اٗظش اُغذٍٝ اُزب٢ُ( اٝ ٓشعغ ُخ٤ِخ ثٜب أُظـِؼ

to_unit  ا٠ُ اُ٘ظبّ أُشاد اُزؾ٣َٞ ا٤ُٚ ٣ٌٖٝٔ إ ٣ٌٕٞ اؽذ أُظـِؾبد أُؼزٔذح ٖٓ اُذاُخ

 ِؼ)اٗظش اُغذٍٝ اُزب٢ُ( اٝ ٓشعغ ُخ٤ِخ ثٜب أُظـ

 ٓضبٍ

 ="CONVERT(1.0, "lbm", "kg ))( 0.453592ثبٝٗذ إ٠ُ ٤ًِٞ عشاّ ٌُِزِخ ) 1رؾ٣َٞ 

 ="CONVERT(68, "F", "C ))( 20دسعخ كٜش٤ٜٗذ إ٠ُ ٓئ٣ٞخ ) 68رؾ٣َٞ 

 الاشبسح ا٠ُ خ٤ِخ ٓشعغ ًٔب ٣٢ِ٣ٌٖٔ اُزؾ٣َٞ ٓجبششح  ًٔب ك٢ أُضبٍ اٝ 

 

 

 

 

 

 

 C D E F G 

4 
1 in cm 2.54  =CONVERT(C4,D4,E4) 

5 
1 ft m 0.3048  =CONVERT(C5,D5,E5) 

6 
1 yd m 0.9144  =CONVERT(C6,D6,E6) 

8 
1 yr day 365.25  =CONVERT(C8,D8,E8) 

1 
1 day hr 24  =CONVERT(C9,D9,E9) 

92 
1.5 hr mn 90  =CONVERT(C10,D10,E10) 

99 0.5 mn sec 30  =CONVERT(C11,D11,E11) 
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  الوزى

 "g" الجرام

 "sg" السلح

 "lbm" (باوند الكتلة )وزن الكتلة

U (وخدة الكتلة الذرية) "u" 

 "ozm" (أوقية الكتلة )وزن الكتلة

  الوسافة

 "m" المتر

 "mi" نظام الميل

 "Nmi" الميل الملاخي

 "in" بوصة

 "ft" القدم

 "yd" الياردة

 "ang" الأنجستروم

 "pica" بيكا

  الوقت

 "yr" السنة

 "day" اليوم

 "hr" الساعة

 "mn" الدقيقة

 "Sec" الثانية

  الضغط
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 Pa" (or "p")" باسكال

 atm" (or "at")" الغلاف الجوي

 "mmHg" مم من الزئبق

  القوة

 "N" نيوتن

 dyn" (or "dy")" الداين

 "lbf" باوند القوة

  الطاقة

 "J" الجول

 "e" الإرج

 "c" السعر الحراري

 "cal" السعر

 eV" (or "ev")" الفولت الإلكتروني

 HPh" (or "hh")" القوة بالحصان في الساعة

 Wh" (or "wh")" ساعة وات

 "flb" باوند قدم

BTU "BTU" (or "btu") 

 HP" (or "h")" حصان

 وات

 

 

"W" (or "w") 

  الوغٌاطٍسٍة

 "T" التسلا

 "ga" الجوس

  درجة الحرارة
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 C" (or "cel")" درجة حرارية

 F" (or "fah")" درجة فهرنهيت

Kelvin "K" (or "kel") 

  قٍاش السعة

 "tsp" ملعقة صغيرة

 "tbs" ملعقة كبيرة

 "oz" أونس سائل

 "cup" فنجان

 pt" (or "us_pt")" الولايات المتحدة ثمن غالون

 "uk_pt" المملكة المتحدة ثمن غالون

 "qt" كوارت

 "gal" جالون

 l" (or "lt")" لتر

  

  

  

 

  ٕإرا ًبٗذ أٗٞاع ث٤بٗبد الإدخبٍ ؿ٤ش طؾ٤ؾخ، كئCONVERT  روّٞ ثئسعبع ه٤ٔخ اُخـأ

‎#VALUE!‎  . 

  إرا ُْ رٞعذ ٝؽذح اُو٤بط، رشعغCONVERT # ه٤ٔخ اُخـأN/A . 

  إرا ُْ رؼزٔذ ٝؽذح اُو٤بط ثبدئخ اُٞؽذح أُخزظشح، رشعغCONVERT # ه٤ٔخ اُخـأN/A . 

  اُٞؽذاد ك٢ ٓغٔٞػبد ٓخزِلخ، رشعغ إرا ًبٗذCONVERT # ه٤ٔخ اُخـأN/A . 

 .رزؾغظ أعٔبء اُٞؽذاد ٝاُجبدءاد ؽبُخ الأؽشف 
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 TRANSPOSEالذالة  
ا١ رؾ٣َٞ اػٔذح عذٍٝ  ٗـبم خلا٣ب ػٔٞد٣ًب ً٘ـبم أكو٢، أٝ اُؼٌظ TRANSPOSEرُشعغ اُذاُخ 

 ا٠ُ طلٞف  ٝاُظلٞف ا٠ُ اػٔذح 

طلٞف  3ُخ اخز٤بس اُ٘ـبم اُغذ٣ذ ثؼذ اُزؾ٣َٞ ثٔؼ٠٘ ارا ًبٕ اُ٘ـبم اُوذ٣ْ ٌُٖٝ ٣غت ػ٘ذ ادخبٍ اُذا

صْ ٗؾذد ٛزا اُ٘ـبم ثبٌُبَٓ صْ ٗوّٞ ثئدخبٍ  اػٔذح  3طلٞف ٝ 5ٝخٔظ اػٔذح ٗخزبس اُ٘ـبم اُغذ٣ذ 

 Ctrl+Shift+Enterاُذاُخ صْ ػ٘ذ الاٗزٜبء ٗؼـؾ 

 C D E 

4 

 
 فثشاٚش ُٚاٚش

 30 10 تهر 5

 50 40 يٕص 6

 80 70 ذفاذ 7

8 Total 120 160 

 

 

=TRANSPOSE($C$4:$E$8) 

 

 

 

 

 

   DATEDIFدالة 
 اُلشم ث٤ٖ ربس٣خ٤ٖ ثششؽ

 اُظ٤ـخ اُؼبٓخ 

= DATEDIF(first_date,second_date,criteria) 

first_date  ا٤ُّٞ الاٍٝربس٣خ 

second_date ربس٣خ ا٤ُّٞ اُضب٢ٗ 

criteria  ٌٕٞاُششؽ  ٣ٌٖٝٔ إ ٣"d"   ّٞ٣"m"   شٜش"y"    ع٘خ 

 C D E F G 

 Total ذفاذ يٕص تهر 0 4

 120 70 40 10 ُٚاٚش 5

 160 80 50 30 فثشاٚش 6
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 اُلشم ث٤ٖ اُزبس٣خ٤ٖ أُؼشٝػ٤ٖ  ك٢ ٛزا أُضبٍ اٝعذٗب

 اٝلا ثبلأ٣بّ ث٤ٖ اُزبس٣خ٤ٖ 

 صب٤ٗب ثبُشٜٞس ث٤ٖ اُزبس٣خ٤ٖ 

 صبُضب ثبُغ٤ٖ٘ ث٤ٖ اُزبس٣خ٤ٖ 

ع٘ٞاد ٌُٖٝ ٣زجو٠ ػذح شٜٞس كٞ اسدٕ ا٣غبدٛب  10ٌُٖٝ ثِؾظ ٓضلا إ اُلبسم ث٤ٖ اُزبس٣خ٤ٖ ثبُغ٤ٖ٘ 

 ُغ٤ٖ٘ ث٤ٖ ربس٣خ٤ٖ ثؼذ ؽغبة ا أُزجو٢ لإ٣غبد كبسم اُشٜٞس"ym"  ٌٗزت اُششؽ 

 ثؼذ ؽغبة اُغ٤ٖ٘ ث٤ٖ ربس٣خ٤ٖ أُزجو٤خ لإ٣غبد كبسم الا٣بّ"yd"  ٌٗزت اُششؽ 

 ثؼذ ؽغبة اُغ٤ٖ٘ ٝاُشٜٞس ث٤ٖ ربس٣خ٤ٖ أُزجو٤خ لإ٣غبد كبسم الا٣بّ" md "  ٌٗزت اُششؽ 

 كٔضلا ُٞ اسدٗب ٓؼشكخ ربس٣خ ٤ٓلاد اؽذ الاكشاد ثب٤ُّٞ ٝاُشٜش ٝاُغ٘خ ٗزجغ الار٢

 30/11/1967ٓضلا   A1خ٤ِخ ٝاًزت ربس٣خ ا٤ُٔلاد أُـِٞة ك٢ اُخ٤ِخ اًزت ٛزٙ اُذاُخ ك٢ أ١ 

 ع٘خ  ٝ "&DATEDIF(A1,TODAY(),"y")&" اُؼٔش ٣جِؾ"=

"&DATEDIF(A1,TODAY(),"ym")&" شٜش ٝ 

"&DATEDIF(A1,TODAY(),"md")&" ّٞ٣" 

 ٣ّٞ 12شٜش ٝ  5ع٘خ  ٝ  42اُؼٔش ٣جِؾ 

 

 

 C D E F G 

4 
FirstDate SecondDate Interval Difference  

5 
1-Jan-60 10-May-70 days 3782  =DATEDIF(C4,D4,"d") 

6 
1-Jan-60 10-May-70 months 124  =DATEDIF(C5,D5,"m") 

8 
1-Jan-60 10-May-70 years 10  =DATEDIF(C6,D6,"y") 

1 
1-Jan-60 10-May-70 yeardays 130  =DATEDIF(C7,D7,"yd") 

92 
1-Jan-60 10-May-70 

yearmont
hs 4  =DATEDIF(C8,D8,"ym") 

99 
1-Jan-60 10-May-70 

monthda
ys 9  =DATEDIF(C9,D9,"md") 
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 30/11/1967 ذاسٚخ انًٛلاد

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 DATEDIF(C8,TODAY(),"y")=  42 انغٍُٛ

 5 انشٕٓس
 
=DATEDIF(C8,TODAY(),"ym") 

 12 الاٚاو
 
=DATEDIF(C8,TODAY(),"md") 


