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 WINDOWS 7ٔٛافز 
 (4 ) 



 WINDOWS 7ٔٛافز 

 اعرخذاَ ِشوض اٌششٚع فٟ اٌؼ1ًّ.

 اداسج الإغاساخ 2.

 أعاع١اخ اٌمٛائ3ُ.

َ ِفاذ١خ الاخرصاساخ4.  اعرخذا

 ذشغ١ً اٌذاعثح5.

 ذشغ١ً اٌشعا6َ.

 غثاػح ِٛظٛع7.

 الأدٚاخ اٌزو١ح8.
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 ذخص١ص الأدٚاخ اٌزو١ح 9.

 ٔمً شش٠ػ اٌّٙا01َ.

 اٌرذىُ تذجُ شش٠ػ اٌّٙا11َ.

 اعرخذاَ اٌمائّح اٌّصثرح21.

 اعرخذاَ صٕذٚق اٌثذس31.

 ئغاس ٔرائج اٌثذس41.

 اٌّشاسوح تٍّف أٚ ِجٍذ51.

 



 استخذام هزكز الشزوع في العول
 فٟ اٌششٚع ػٕصش ٠ىْٛ أْ ٠ٚجة .اتذأ صس ػٍٝ أمش اٌؼًّ، فٟ اٌششٚع ِشوض لاعرؼشاض 

   .اٌؼًّ فٟ اٌششٚع ِشوض ٌفرخ اٌؼٕصش ٘زا ػٍٝ أمش .اٌمائّح أػٍٝ ِٓ تاٌمشب ِٛجٛدا اٌؼًّ
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 ادارة الإطاراث 

 تٛجٛد ٠ذ٠ٚا الإغاس ذصغ١ش أٚ ذىث١ش اٌغًٙ ِٓ 

 اٌرؼاًِ ػٕذ ِجذ٠ح غ١ش ذصثخ اٌؼ١ٍّح ٌٚىٓ شلاز، أٚ ئغاس٠ٓ

 ذشذ١ة اٌغًٙ ِٓ فأٗ رٌه، ِٚغ .الإغاساخ ِٓ اٌىص١ش ِغ

 الأ٠ّٓ تاٌضس تإٌمش فمػ لُ .اٌّٙاَ شش٠ػ تاعرخذاَ الإغاساخ

   :اٌّٙاَ شش٠ػ فٟ فاسغح ِغادح ػٍٝ
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 أساسياث القىائن
 .اٌىّث١ٛذش جٙاص ػٍٝ ِرٛفش "ذمش٠ثا  " تشٔاِج وً فٟ ذمش٠ثا شاترا جضءا اٌمٛائُ ذؼرثش 

 ٚذٛجذ .داخٍٙا فٟ (فشػ١ح لٛائُ أٚ) أٚاِش ػٍٝ اٌذاخً فٟ ٚذذرٛٞ ذص١ٕفاخ فٟ اٌمٛائُ ٚذمغ

  .الإغاس أػٍٝ فٟ ػادج اٌمٛائُ
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 استخذام هفاتيح الاختصاراث
ِٙش وّا ذّاِا   ٌٍّاٚط الأ٠ّٓ تاٌضس إٌمش ٠ظُ

 اٌّخرٍفح الأٚاِش ِٓ ػذدا ٕ٘ان فاْ الاخرصاس، خ١اساخ

 ٌٛدح اخرصاساخ غش٠ك ػٓ اعرخذاِٙا ٠ّىٕه اٌرٟ

 ٌٛدح اخرصاساخ سؤ٠ح ٠ّىٓ اٌّصاي، عث١ً فؼٍٝ .اٌّفاذ١خ

 ِٚلادظح اٌمٛائُ ػٍٝ إٌمش خلاي ِٓ أٚلا اٌّفاذ١خ

 ٌٛدح اخرصاساخ تؼط ئٌٝ ٕٔظش دػٕا .اٌّفاذ١خ ِجّٛػح

 تّا اٌثشاِج ِٓ اٌؼذ٠ذ فٟ ذؼًّ ٚاٌرٟ اٌشائؼح اٌّفاذ١خ

 ترظ١ٍٍٗ ٚلّٕا ِا ٔص تىراتح لّٕا ٌمذ .اٌذفرش ذطث١ك ف١ٙا

   :ذذش٠ش لائّح ػٍٝ تإٌمش شُ
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 تشغيل الحاسبت
 اٌثشاِج ِجٍذ فٟ اٌذاعثح ذٛجذ 

        اتذأ ػٍٝ تإٌمش لُ .اٌذفرش جأة ئٌٝ اٌٍّذمح

 .اٌذاعثح شُ  اٌٍّذمح اٌثشاِج وافح

  

 فٟ "اٌذاعثح" وٍّح ذىرة أْ أ٠عا   ٚتاِىأه

  اٌرٕف١ز ِفراح ػٍٝ اٌعغػ شُ اٌثذس شش٠ػ

Enter اٌثشٔاِج ذشغ١ً ٌثذء: 
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 تشغيل الزسام
  ِجٍذ فٟ اٌشعاَ تشٔاِج ٠ٛجذ 

 لُ ."اتذأ" لائّح فٟ "اٌٍّذمح اٌثشاِج"

      شُ    اٌثشاِج وافح  شُ   اتذأ ػٍٝ تإٌمش

 ٌرشغ١ً اٌشعاَ    شُ    اٌٍّذمح اٌثشاِج

  وٍّح ٚوراتح اتذأ ػٍٝ تإٌمش أٚ اٌثشٔاِج،

  اٌرٕف١ز ِفراح ػٍٝ اٌعغػ شُ "سعاَ"

Enter.  
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 طباعت هىضىع هعين 
 .ئرا سغثد تٕغخح ٚسل١ح ِٓ ِٛظٛع ذؼ١ٍّاخ ِا، افرخ اٞ ِٛظٛع ٠ّٙه ٚأمش ػٍٝ غثاػح
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 الأدواث الذكيت
 ٠ّٚىٕٙا .ِذذدج ِّٙح لأداء ِصّّح تغ١طح تشاِج ػٓ ػثاسج اٌزو١ح الأدٚاخ 

 .الأِٛس ِٓ ٚاٌّض٠ذ اٌطمظ ِؼٍِٛاخ ٚػشض ٚذم٠ُٛ عاػح ٚئظٙاس تغ١ػ ششائخ ػشض ذشغ١ً

 الأدٚاخ ِؼشض  اخرش   اٌثشاِج وافح  شُ ِٚٓ   اتذأ ػٍٝ تإٌمش لُ اٌزو١ح الأدٚاخ ِؼشض ٌفرخ

 . اٌّىرة ٌغطخ اٌزو١ح
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 تخصيص الأدواث الذكيت 
 ػٍٝ  اٌزو١ح الأدٚاخ وافح ذذرٛٞ 

 ترذش٠ه ذمَٛ ػٕذِا ظا٘شا ٠صثخ أدٚاخ شش٠ػ

 شش٠ػ ٠ٚثذٚ .اٌزو١ح الأداج فٛق اٌّاٚط

 اٌصٛسج فٟ اٌّث١ٓ اٌشش٠ػ ِصً الأدٚاخ

   :اٌرا١ٌح
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 نقل شزيط المهام
 فٟ ِٛجٛدج عّح اٌّٙاَ شش٠ػ ٠ؼرثش 

 اٌّٙاَ شش٠ػ ٠ٚىْٛ .95 ٠ٕٚذٚص غشح ِٕز ٠ٕٚذٚص

 .دائّا اٌشاشح أعفً فٟ افرشاظٟ تشىً ِؼشٚظا

 اٌجأة ػٍٝ ِؼشٚظا ٠ىْٛ أْ اٌّّىٓ فّٓ رٌه ِٚغ

 ٚفما أ٠عا   اٌشاشح أػٍٝ فٟ أٚ الأ٠ّٓ أٚ الأ٠غش

   .ػ١ٍٙا شاشره تاػذاد ذشغة اٌرٟ ٌٍى١ف١ح

 ػ١ٍه فّا .اٌّٙاَ شش٠ػ ٔمً اٌغًٙ ِٚٓ 

 شش٠ػ ِٓ فاسغح ِغادح فٟ الأ٠ّٓ تاٌضس إٌمش عٜٛ

 إٌمش رٌه ٚتؼذ اٌّٙاَ شش٠ػ ػٓ اٌرأ١ِٓ ٚئٌغاء اٌّٙاَ

 ئٌٝ الأدٚاخ شش٠ػ ِٓ ذش٠ذٖ اٌزٞ اٌجضء ٚعذة

 :الأ٠ّٓ واٌجأة اٌشاشح، ِٓ ذش٠ذٖ اٌزٞ اٌجأة
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 التحكن بحجن شزيط المهام
 ِرذ١ٔح، شاشح دلح ذغرخذَ أٚ ٚادذج دفؼح اٌثشاِج ِٓ اٌؼذ٠ذ ذغرخذَ وٕد ئرا 

 .صؼثا أِشا اٌثشاِج ت١ٓ اٌرٕمً جؼً ئٌٝ الأِش ٘زا ٠ٚمٛد .ِىرظا ع١ثذٚ اٌّٙاَ شش٠ػ فاْ

 ٠رغ١ش أْ ئٌٝ اٌذافح أػٍٝ ئٌٝ اٌّاٚط ترذش٠ه لُ اٌرأ١ِٓ، ئٌغاء تٛظؼ١ح اٌّٙاَ شش٠ػ تٛجٛد

 شش٠ػ اسذفاع ذم١ٍص أٚ ٌض٠ادج ٚاٌغذة تإٌمش لُ ػٕذئز .تشأع١ٓ عُٙ ئٌٝ اٌّإشش شىً

 .ذش٠ذ وّا اٌّٙاَ
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 استخذام القائوت المثبتت
 فٟ ِٕطمح ػٍٝ اتذأ لائّح ذذرٛٞ 

 اٌثشاِج ذصث١د ٠ّىٕه د١س الأػٍٝ

 ٠ٛجذ لا افرشاظٟ، ٚتشىً .وص١شا اٌّغرخذِح

 رٌه ِٓ ٚتذلا اٌمائّح، ػٍٝ ِصثرح ػٕاصش أ٠ح

 اتذأ لائّح ػٍٝ ذٕمش ػٕذِا اٌثشاِج ذشذ١ة فاْ

   .اٌثشاِج اعرخذاَ ِذٜ ػٍٝ اػرّادا ع١رغ١ش
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تشاِج 

 ِصثرح



 استخذام صنذوق البحث
 .ػادج الإغاس ِٓ اٌؼٍٛٞ اٌجضء فٟ ِٛجٛد تذس صٕذٚق ػٍٝ ِجٍذ وً ٠ذرٛٞ 

 ٌٍعغػ تذاجح ٌٚغد .ػٕٗ ذثذس اٌزٞ اٌٍّف اعُ ف١ٗ اورة فمػ، اٌثذس صٕذٚق لاعرخذاَ

 ٠رُ اٌرٟ اٌّؼٍِٛاخ وأد وٍّا فأوصش أوصش إٌرائج ذصف١ح ٠رُ د١س ،Enter اٌرٕف١ز ِفراح ػٍٝ

   .أوصش ئدخاٌٙا
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 إطار نتائج البحث
 ٠غًٙ ِٛلؼا اتذأ لائّح ذؼرثش 

 .الاش١اء ػٓ اٌثذس ٠ّىٕه د١س ئ١ٌٗ اٌٛصٛي

 ػٍٝ الاجاتاخ ِٓ اٌؼذ٠ذ ٚجٛد داي فٟ ٌىٓ،

 ذثذس ٘ٛ ِٕٙا اٞ أْ ذؼرمذ لا ٚأٔد اٌثذس

 ػٓ واٍِح لائّح ذشٜ أْ ف١ّىٕه ذّاِا، ػٕٗ

 ِٓ اٌّض٠ذ ػٍٝ الاغلاع" ػٍٝ إٌمش غش٠ك

 ":إٌرائج
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 المشاركت بملف أو مجلذ
 ِغ أٚ اٌّذٍٟ ٌٍىّث١ٛذش آخش٠ٓ ِغرخذ١ِٓ ِغ ِا ٍِف تّشاسوح 7 ٠ٕٚذٚص ٌه ٠غّخ 

 تإٌمش لُ ِؼ١ٓ، تٍّف ٌٍّٚشاسوح .الأرشٔد رٌه فٟ تّا اٌذٛاع١ة، ِٓ شثىح ػثش آخش شخص

 :"ِغ ِشاسوح" ػٍٝ ٚأمش اٌٍّف ػٍٝ الأ٠ّٓ تاٌضس
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